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Johdanto

Suomen Metsistysmuseo — Finlands Jaktmuseum on erikoismuseo, jonka toiminnasta vastaa
Suomen Metsastysmuseoyhdistys — Finlands Jaktmuseum ry. Metsdastysmuseo on muistiorgani-
saatio, jonka kokoelmatyén muodostaa neljd kokoelmayksikkéd. Ndmi ovat esine-, valokuva-,
kirjasto- ja arkistokokoelmat. Metsistysmuseon kokoelmatyon perusperiaate on metsistykseen
liittyvin historian laaja-alainen tallentaminen siten, ettd tima tieto on saavutettavissa Metsastys-
museosta ja laajasti myOs verkosta museon kokoelmatietokannan kautta.

Suomen Metsistysmuseo — Finlands Jaktmuseum ry:n sdant6jen mukaan yhdistyksen tarkoituk-
sena on edistdd suomalaisen metsastys- ja eradkulttuurin tallentamista ja tutkimusta seka sen his-
torian tunnetuksi tekemistd mukaan luettuna suomalaisten erankiynti muualla maailmassa ja
harjoittaa museotoimintaa. Padtintavaltaa yhdistyksen asioissa kayttda yhdistyksen kokous. Toi-
meenpanovaltaa kayttad hallitus, joka edustaa yhdistysti, hoitaa yhdistyksen asioita sekd valvoo
museon toimintaa yhdistyksen kokouspaitosten ja ohjeiden mukaisesti. Vuosikokous hyviksyy
hallituksen esityksestd museon toiminta- ja kolmivuotissuunnitelman.

Suomen Metsdstysmuseon kokoelmien ja museon syntyhistoria

Suomalaisen metsistyskulttuurin tallentamisesta ja sitd esittelevin museon perustamisesta kes-
kusteltiin jo vuonna 1900 Helsingissd pidetyssd yleisessd metsistdjikokouksessa. Museon synty-
sanat lausuttiin kuitenkin vasta 14.5.1930, kun Suomen Yleisen Metsistdjiliiton (nyk. Suomen
Metsistajaliitto) hallitus paatti kokouksessaan museon perustamisesta tohtori Kalle Rikalan esi-
tyksesta.

Vuonna 1939 Metsastajiliiton vuosikokouksessa tohtori Rikala totesi museon esinekeruuta ra-
joittaneesta tilanpuutteesta. Kokoelmia oli silloin tallennettuna kahdessa eri paikassa, Helsingin
yliopiston eldiinmuseolta kayttoon saadussa sailytystilassa seka yliopiston voimistelulaitoksella.
Rikala esitti kokouksessa, ettd kerityt kokoelmat siirrettaisiin yliopiston maa- ja metsitieteellisel-
le toimikunnalle. Siirto toteutui vuoden 1941 alussa, jolloin esineet sijoitettiin metsalinnan mu-
seoon varustettuna Suomen Yleisen Metsistijiliiton nimilapuilla. Kokoelmiin kuului tuolloin
metsastyskirjallisuuden lisiaksi kuusi biologista ryhmaa, Suomen metsistyskuninkaaksi kutsutun
J. J. Maexmontanin 18 arvokkaan aseen kokoelma sekd muutamia muita aseita.

Jatkosodan aikana ryhdyttiin Metsastajaliiton toimesta kerddmiin museolle esineistod my6s Ita-
Karjalan valloitetulta alueelta, mutta tulokset jaivit vihiisiksi. Sodan jilkeen museohanke hiipui
hiljalleen museotoiminnan innokkaimman puuhamiehen Kalle Rikalan jaatya pois Metsastajalii-
ton luottamustehtavistd. Kerityt esineet jaivit pitkiksi ajaksi Metsdlinnaan.

Metsistysmuseohanke tuli uudelleen ajankohtaiseksi Suomen Metsistdjiliiton hallituksen ko-
kouksessa 11.1.1966, jolloin liiton tuolloinen varapuheenjohtaja, tohtori C. A. Borgstrom esitti
metsdstysmuseon perustamista. Hinen ehdotuksensa hyviksyttiin ja metsdstysmuseo tuli perus-
tetuksi toisen kerran. Museon nimi muutettiin pian Suomen Metsistys- ja riistanhoitomuseoksi.

Tamain jilkeen edessi olivat tilaongelmat, joita Borgstrom selvitteli. Vuonna 1971 Porvoon kau-
punki lupautui hankkimaan museolle tilat ja vastaamaan pitkilti myos sen toiminnasta. Museo
avattiin yleis6lle vuonna 1972 Luonnontieteellisen museon yhteydessa. Pdavastuu museotoimin-
nasta oli intendentilla.



Metsistysmuseotoimintaa hoitamaan perustettiin vuonna 1980 Suomen Metsdstysmuseoyhdis-
tys ry. - Jaktmuseiféreningen 1 Finland rf., jonka jdseniksi tulivat mm. valtakunnalliset metsastys-
jarjestot seka joukko litkelaitoksia, metsastysseuroja ja yksityishenkil6ita. Yhdistyksen ensimmai-
sid tehtdvia oli museon tilaongelmien ratkaiseminen.

Metsistysmuseon uudeksi sijaintipaikkakunnaksi varmistui 1980-luvun lopulla Rithiméki moni-
naisten vaiheiden jalkeen, kun kaupunginvaltuusto paitti rakennuttaa uudet toimitilat museoyh-
distyksen kiytt6on. Professori Osmo Lapon suunnittelema museorakennus valmistui alkuvuo-
desta 1990 ja kesikuussa voitiin jo viettid Suomen Metsistysmuseon avajaisia.

Porvoon niyttelyosasto jatkoi toimintaansa muutaman vuoden, mutta vuonna 1992 kaikki ko-
koelmat oli keskitetty Riithimaelle ja Porvoon osaston toiminta lopetettiin.

Metsdstysmuseo nyt ja sen tulevaisuus

Metsistysmuseotoiminnan vakiinnuttua Rithiméelld, herdsi 1990-luvun alkupuolella keskustelu
Metsistysmuseotoiminnan ja Kalastusmuseoyhdistyksen kokoelmien yhdistimisestd saman mu-
seokonseptin alle, jolloin Kalastusmuseoyhdistyksen merkittivit kokoelmat saataisiin museotoi-
minnan piiriin. Tuolloin ei toimintojen yhdistyminen vield toteutunut. Asia otettiin uudelleen
esille 2000-luvulla, kunnes 2010-luvun lopulla tehtiin Museoviraston ohjauksessa selvitystyo val-
takunnallisen metsistys- ja kalastusmuseotoiminnan kehittimismahdollisuuksista. Siind esitetyn
toimenpide-echdotuksen mukaisesti Suomen Metsdstysmuseoyhdistys ja Suomen Kalastusmu-
seoyhdistys allekirjoittivat 2019 aiesopimuksen toimintojensa yhdistymisestd. Saman vuoden
syksylld kdynnistyl maa- ja metsitalousministerion erityisavustuksella Erdmuseon perustamis-
hanke, joka paittyi kevaalla 2021. Hankkeen aikana kirkastui visio Era- ja luontokulttuurimu-
seosta, jonka aihealueita ovat metsistys, kalastus, luonnontuotteiden keriily, retkeily ja muu
luonnon virkistyskdytté. Uuden museon sijaintipaikkakunnaksi valittiin kilpailutuksen jilkeen
Imatra.

Perustamishanke jatkui vuoden 2021 loppuun saakka Imatran kaupungin kanssa yhteistyossa.
Tulevaa museota yllapitiva Suomen Eramuseosiitio

perustettiin ja Metsastysmuseoyhdistys liittyi vuosikokouksen piitoksen mukaisesti Suomen
Eramuseosiatioon sen perustajajasenend. Saitidlle myonnettiin kaksivuotinen perustamishanke-
rahoitus, jonka aikana laaditaan museon toimintakonsepti, haetaan investointiavustuksia ja mada-
ritellddn museon kokoelmapolitiikka sddtion palkkaaman henkilokunnan voimin. Metsastysmu-
seon néyttely- ja kokoelmaty6 Riihimaelld jatkuu ainakin sithen asti, kun Suomen Metsistysmu-
seoyhdistyksen vuosikokous tekee paatoksen museotoiminnan liikkeenluovutuksesta saiticlle.

Kokoelmatyon periaatteet

Museolaki (314/2019) midrittdid museotoiminnan tavoitteet, joihin kuuluvat kulttuuripetinnén
tallentaminen, siilytys, aineistojen ja tiedon saavutettavuuden seki kiyton edistiminen. Kokoel-
matyOtd mairittaviat myos Tekijanoikeuslaki (404/1961), Julkisuuslaki (621/1990), Muinaismuis -
tolaki (295/1963) ja asekokoelmia ampuma-aselaki (1/1998) muutossdidoksineen. Henkiltie-
tojen kasittelyd kokoelmatydssi ohjaa Tietosuojalaki (1050/2018). Metsistysmuseon kokoelma-
yksikoissa sovelletaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta (General Data Protection Regulation,



GDPR) kaikkeen henkil6tietojen kisittelyyn Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6.
artiklan 1. kohdan alakohtaa e: Kdsittely on tarpeen yleisti etua koskevan tebtivéin suorittamiseksi tai re-
kisterinpitdjdlle kunluvan julkisen vallan kéyttimiseksi.

Yleisten lakien lisaksi Metsastysmuseon kokoelmatyd perustuu Metsiastysmuseoyhdistyksen
sadnt6jen maarittimaan tallennustehtdvddn ja vuosittain vahvistettavaan johtosaintoon ja toi-
mintasuunnitelmaan sekid kolmivuotissuunnitelmaan. Padsiaantoisesti museo el vastaanota depo-
nointeja. Ehtoja siséltavit lahjoitukset ja hankintabudjetin ylittivit ostot kasitellian aina museon
hallituksen kokouksessa. Kokoelmayksikoihin tehdyt lahjoitustarjoukset, joita ei voida ottaa vas-
taan pyritddn ohjaamaan muihin muistiorganisaatioihin. Padtokset kokoelmien vastaanottami-
sesta tehddin museon johtosdinnon delegointien mukaisesti.

Kokoelmaty6hon vaikuttavat my6s museotoimintaa kansainvilisesti ja valtakunnallisesti sddtele-
vit sopimukset, sidnnot ja ohjelmat. Naitd ovat muun muassa CITES-sopimus (Convention on
International Trade in Endangered Species of Wild Fauna and Flora), ICOMin (International
Council of Museums) museoalan eettiset sddnnét ja Museoviraston ohjaama TAKO-verkoston
valtakunnallinen tallennustyonjako, jossa Metsdstysmuseo on mukana. Valtakunnallinen tallen-
nusty6énjako koostuu yksittiisten museoiden itselleen mairittelemistd valtakunnallisista tallen-
nustehtivistd. Tehtivin my6td museo ottaa vastuulleen jonkin ilmién tallentamisen siten, ettd
muut museot voivat luottaa timin ilmion tallentumiseen. Suomen Metsastysmuseo tallentaa tal-
lennustyonjakosopimuksen mukaisesti seuraavia ilmioita:

metsastys ja erakulttuuri, riistanhoito ja -tutkimus, riistacldimet, metsastysyhdistykset, aseiden
valmistus, metséstysaseet, metsastysmatkailu Suomessa ja ulkomailla sekd eritaide. Metsistys-
museo raportoi vuosittain tallennustyonjaon mukaisen kokoelmakartunnan Museovirastolle.

Suomen Metsastysmuseo — Finlands Jaktmuseum ry. on vakuuttanut kaikki kokoelmansa, ja va-
kuutusarvot tarkistetaan mairaajoin.

Kokoelmahallintajirjestelma

Suomen Metsistysmuseon esine-, valokuva- ja arkistokokoelmat luetteloidaan Userix Oy:n ke-
hittimain Collecte-kokoelmahallintajirjestelmaian. Metsdastysmuseo siirtyi E-Kuva-jirjestelmasta
Collecteen vuonna 2020. Metsistyskirjasto on tutkinut vaihtoehtoja uudeksi kirjastojirjestel-
miksi. Kaytossa olevan Prettylib-kirjastojirjestelmin paivitys on paittynyt vuonna 2019. Uutta
kirjastojirjestelmaid ei ole kuitenkaan hankittu, koska Metsastyskirjaston standardit ja laatukri-
teerit tayttdvaa jarjestelmaa ei vield ole tullut esille pienille kirjastoille suunnatuissa vaihtoehdois-
sa. Erimuseohankkeen eteneminen ja resurssien mahdollinen kasvaminen voivat tulevaisuudes-
sa vaikuttaa kirjastojirjestelmin valintaan.

Metsistysmuseo on Collectessa osana laajempaa Kantapuu-konsortiota, jonka paakayttdjina toi-
mii Lusto - Suomen Metsimuseo. Muut metsihistoriaan ja -kulttuuriin painottuvat konsortion
jasenmuseot ovat Lapin metsimuseo, Pielisen museo, Nurmeksen museo, Verlan tehdasmuseo,
Ilomantsin Museosdiatio sekd Suomen kalastusmuseoyhdistys. Collecteen luetteloidut julkisiksi
midritellyt objektit ovat yleison saavutettavissa ja selattavissa hakupalvelu Finnan kautta. Mu-
seo-objektit ovat selattavissa seka yleisen Finnan kautta etta Kantapuu-Finna-nikymassa osoit-
teessa kantapuu.finna.fi. Lusto vastaa Kantapuu-Finnan nikymaisti ja yllipidosta.



Collecte-kokoelmatietokannan kehitystyotd tehddin yhdessi Kantapuu-museoiden kanssa sekd
Collecten teknisesta toteutuksesta ja yllipidosta vastaavan Userix Oy:n kanssa. Metsastysmu-
seon kokoelmien digitointi on jatkuva prosessi, jota ohjaavat eri kokoelmayksikdiden digitointi-
suunnitelmat.

Finnassa olevien digitoitujen materiaalien kéyttéoikeudet on mairitelty lisenssien avulla. Suurin
osa Suomen Metsdstysmuseon julkisista digitoiduista aineistoista on merkitty Finnassa CC-BY-
NC-ND 4.0 -lisenssilld eli niitd saa kayttada muokkaamattomina ei-kaupalliseen kdytt6on vapaas-
ti. Finnasta on mahdollista tallentaa kohteiden pieniresoluutioiset kuvat, jotka eivit ole paino-
kelpoisia, mutta soveltuvat hyvin Internet-kiytto6n. Kuvan korkearesoluutioversion voi tilata
kuvapalvelun kautta ja sen toimituksessa noudatetaan kuvapalvelun hinnastoa.

Kokoelmapalvelut

Kokoelmapalvelut ovat osa museon eri yksikéiden toimintaa. Esine-, kuva-arkisto-, kirjasto- ja
arkistokokoelmat ovat jokaisen yksikon omia ohjeita noudattaen tutkijoiden kiytettavissi. Ko-
koelmien lainauksen osalta noudatetaan jokaisen yksikon omaa ohjeistusta. Tutkijoiden palve-
lussa noudatetaan kokonaisvaltaista tiedonhakua museon eri kokoelmayksikoiden kanssa.

Kokoelmien arvoluokitus

Metsdstysmuseossa on kaytossa arvoluokitus kaikissa kokoelmayksikoissa. Se ohjaa kiytinnon
kokoelmaty6ti objektin vastaanottamisesta tallennus- ja siilytysvaiheeseen. Objektia arvioidaan
maaritellyilla kriteereilld, jonka perusteella tehdadn paités sopivuudesta museon kokoelmapro-
tiiliin.

Kokoelmayksikéiden sisilli kokoelmat on jaoteltu kolmeen eri arvoluokkaan (I-III). Luokka I
sisaltdd kokoelmayksikon keskeisimmain tallennusosan, mukaan lukien merkittdvimmat kokoel-
man osat. Luokka II muodostuu laajasta peruskokoelmasta. Luokka III on aihepiiriltidn muuta
kokoelmatoimintaa tukeva, mutta ei keskeinen tallennuksen kannalta. Siitd voidaan poistaa ob-
jekteja, lainata tai luovuttaa muille tahoille. Kaikki poistot kirjataan erilliseen kirjanpitoon.

Aineistokartunnan my6ti tai objektin fyysisen kunnon/kulttuurihistoriallisen merkityksen
muuttuessa voidaan arvoluokkaa tarvittaessa vaihtaa.



Trofeet

Kotimaiset trofeet

Ulkomaiset trofeet

Trofeekokoelma
Jaakko Ojanpera

KESKEISET ESINEKOKOELMAT

Itsendiset
kokoelmat ja
aiheryhmat

Asekokoelma

Metsastys- ja
retkeilyvarusteet

Pyyntivalineet ja
-laitteet

Suomalaiset
metsastysaseet

Vaatteet ja
asusteet

Riistanhoito ja
-tutkimus

Ulkomaiset
metsastysaseet

Leiriytymisvalineet
ja kantolaitteet

Houkutusvélineet

Muut
ampuma-aseet

Erataide

Asetarvikkeet

Metsastysseura-
merkit

Kylmat aseet

Palkinnot ja
mitalit

Kalastusvalineet

11/2022




ESINEKOKOELMAT

Kokoelmatehtiva

Suomen Metsdstysmuseo kerda ja tallentaa kokoelmiinsa monipuolisesti suomalaiseen erakult-
tuuriin liittyvaa esineistod, kuten pyyntivilineita ja -laitteita, houkutusvalineita, vaatteita, erdva-
rusteita, eritaidetta sekd metsidstysseura- ja kenneltoimintaan sekd riistanhoitoon ja -tutkimuk-
seen liittyvad esineistd (ks. esineiden luokitus). Koska Suomessa ei ole toimivaa kalastusmuseo-
ta, on Metsdastysmuseo ottanut vastaan kokoelmiinsa myo6s kalastusvilineitd, padasiassa vapaka-
lastusvilineistéa. Suurimpia esineryhmiia museon kokoelmissa ovat aseet, ase- ja ampumatarvik-
keet, palkinnot, metsastysseurojen merkit seka tdytetyt eldimet ja eldinten osat.

Kokoelmia kartutetaan ensisijaisesti niilta osin, kuin ilmenee suomalaisen metsastyskulttuurihis-
torian tallentamisen kannalta olennaisia kartuttamistarpeita. Kokoelmien kartuttamisen paino-
pistealueet maaritelldan vuosittain museon toimintasuunnitelmassa. Kartuttamista ohjaa myos
TAKO-sopimus, jossa on maaritelty Metsdstysmuseon tallennusvastuualueet. Esinekokoelmiin
kuuluu erityisryhmia, joille on laadittu omat toimintaohjeet. Nama erikseen esiteltavit ryhmat
ovat Trofeet, Asekokoelma ja Trofeekokoelma Jaakko Ojanperi.

Keruuperiaatteet ja kartunta

Esineistod kartutetaan padasiassa lahjoituksin. Esineitd vastaanotettaessa tulee varmistua, ettd
esineiden luovuttajalla on niihin tdysi omistus- ja/tai luovutusoikeus. Esineiden luovuttajien on
oltava yhteydessid ennen luovutusta esinekokoelmista vastaavaan henkil6st66n. Esineiden vas-
taanottamisesta paittavit kokoelma-amanuenssi tai museonjohtaja. Museo ei ole velvollinen si-
sallyttimaan kokoelmiin tai sdilyttiméaan muulla tavoin museolle paityneité esineita.

Esineitd vastaanotettaessa laaditaan jokaisesta esine-eristd luovutussopimus ja saapunut esine-
erd kirjataan diaarioon. Esineitd luetteloitaessa saa jokainen esine oman numeronsa (pddnumero
tai pddnumero + alanumero), mikd merkitddn esineeseen.

Kokoelmien tiydentimisen kannalta erityisen merkittivid esineitd voidaan my6s ostaa vuotuisen
hankintamiirirahan puitteissa. Padtokset ostoista tekee museonjohtaja yhdessid museon kokoel-
mista vastaavan henkiloston kanssa. Museon vuotuisen hankintabudjetin ylittavistd ostoista
pddttdd museoyhdistyksen hallitus. My6s museota lihelld olevien tahojen (esim. henkilokunta ja
hallituksen jasenet sekd heididn perheenjisenensi) tekemat esineiden myyntitarjoukset museolle
kasitelladn aina hallituksessa.

Poistot kokoelmista

Esineiden poistamisesta museon kokoelmista paittid museonjohtaja yhdessa kokoelmista vas-
taavan henkil6kunnan kanssa noudattaen museotyon eettisid saant6ja (ICOM). Museo pidattaa
itsellidn oikeuden hivittdd lahjoituseriin sisdltyvid esineitd, joiden luetteloiminen ja museon ko-
koelmissa siilyttiminen ei ole museon kokoelmapolititkan kannalta mielekastd. Poistotarpeita
arvioitaessa kdytetidn kokoelmien arvoluokitusta. Téllaisia esineitd voidaan myds luovuttaa edel-
leen muille museoille.



Esinekokoelmien lainaus

Museo voi lainata ja deponoida kokoelmiinsa kuuluvia esineitd muille ammatillisesti hoidetuille
museoille. Esineistod voidaan lainata myos muille lainaajille, mikili voidaan varmistua esineiden
asianmukaisesta kasittelystd. Lainapaatokset tekee tapauskohtaisesti museonjohtaja yhdessa ko-
koelmista vastaavan henkiloston kanssa. Esinelainoista peritidn voimassa olevan hinnaston mu-
kainen maksu ja lainoista laaditaan lainasopimukset ja sovitaan vakuutusarvoista.

Trofeet

Suomen Metsistysmuseon tehtaviin kuuluu kartuttaa suomalaiseen metsastykseen liittyvid tro-
feekokoelmia. Trofeisiin kuuluvat taytetyt suomalaiset riistacldimet sekd naiden sarvi-, kallo- ja
hammastrofeet, nahat seki riistacldinten osista tehdyt esineet ja eliinnaytteet. Suomen Metsis-
tysmuseon kuuluu yhdistyksen saint6jen mukaan kartuttaa myos suomalaisten metsastdjien ul-
komaalaista saalistrofeekokoelmaa. Niiden kokoelmien kartuttamisessa noudatetaan seuraavaa
toimintaohjetta.

Piteva omistusoikeus

Mitddn esinettd/trofeeta ei osteta, lainata, oteta vastaan lahjana, testamentin perusteella tai vaih -
dossa, ellei museolla ole tiyttd varmuutta sen omistusoikeuden patevyydesta.

Huom! Laillinen omistusoikeus siind maassa, jossa esine/trofee parhaillaan on, ei vilttimitta ta-
kaa patevaia omistusoikeutta.

Provenienssi ja asianmukainen huolellisuus

Ennen minkdin ostettavaksi, lainaksi, lahjaksi, testamentin perusteella tai vaihdossa tarjotun esi-
neen/trofeen hankkimista pyritidn varmistamaan, ettei sitd ole hankittu tai viety vastoin lakia al-
kuperamaastaan tai muusta maasta, jossa se mahdollisesti on omistettu laillisesti.

Suojeltu aineisto
Kokoelmiin ei tule ottaa vastaan aineistoa, joka on hankittu vastoin paikallisia, kansallisia, alueel-
lisia tai kansainvilisid lakeja tai sopimuksia eldinten ja luonnon suojelusta.

Ostettavat esineet/trofeet

Museon vuotuisen hankintabudjetin ylittavit merkittdvit ostotarjoukset kisitellddn aina hallituk-
sen kokouksessa. Padsddntoisesti kotimaisten trofeiden kokoelmaa kartutetaan lahjoitusten avul-
la.

Saman lajin trofeet

Kotimaisten trofeiden kokoelman kartuttamisen osalta noudatetaan tapauskohtaista harkintaa.
Useampien samanlaisten kotimaisten trofeiden tallentaminen voi olla perusteltua kokoelman
monipuolisuuden turvaamiseksi.

Ulkomaisten trofeiden osalta noudatetaan periaatetta, jonka mukaan ainoastaan yksi
trofee/eldinlaji voidaan ottaa vastaan museon kokoelmaan (=luetteloidut esineet). Poikkeuksena
Trofeekokoelma Jaakko Ojanperi.



Vaihdot ja poistot kokoelmista

Kotimaisten trofeiden ja eldinniytteiden mahdollisesta poistamisesta kokoelmista pditetidn mu-
seonjohtajan ja kokoelmasta vastaavan amanuenssin kesken noudattaen museotyén eettisid
saantoja (ICOM) seka kokoelmien arvoluokitusta.

Kokoelmien lainaus

Museo voi lainata kokoelmiin tallennettuja trofeita ja eldinniytteitd toisiin museoihin seka yleis-
hyodyllisille tai kaupallisin perustein toimiville tahoille, mikali timi ei vaaranna esineiden asian-
mukaista sdilytystd. Paatokset lainaamisesta ja sen toteuttamisesta tekee tapauskohtaisesti mu-
seonjohtaja yhdessi kokoelmasta vastaavan amanuenssin kanssa. Trofeiden ja eldinnaytteiden
kaytostd museon ulkopuolisiin tarkoituksiin peritddn voimassa olevan hinnaston mukainen mak-
su.

Jokaisesta lainauksesta tehdddn kirjallinen sopimus kahtena kappaleena. Sopimuksesta ilmenee
laina-aika, kasittely- ja kuljetusvaatimukset ja vakuutukset. Lainachdoista sovittaessa padtetdin
erikseen, miten Suomen Metsdstysmuseon nimi tulee esille julkaisussa, niyttelyssd, tiedotteissa
ym., joissa esine mainitaan tai on esilla. Palautetun trofeen kunto tarkistetaan, ja se kuitataan pa-
lautetuksi lainaussopimuksen molempiin kappaleisiin.

Trofeekokoelma Jaakko Ojanperi

Suomen Metsastysmuseon hallitus otti 12.6.1997 allekirjoitetulla lahjakirjalla vastaan Jaakko
Ojanperin trofeekokoelman. Kokoelma kasitti merkittivin mairin afrikkalaisia, pohjoisamerik-
kalaisia sekd kotimaisia trofeita. Kuusi trofeeta oli kirjattu Rowland Wardin ennitystrofeiden
kirjaan.

Kokoelma on vuosien aikana karttunut siten, ettd vuoden 2022 lopussa kokoelmassa oli edustet-
tuna 113 eri eldinlajia/alalajia, ja trofeiden ja muiden eldinndytteiden kokonaismaira oli 305 kap -
paletta. Ojanperi-kokoelmaan kuuluu lisaksi noin 36 esinettd, mm. aseita ja taide-esineita.

Trofeekokoelma Jaakko Ojanperi on esinekokoelmien sisélld itsendinen kokonaisuus, jota sitoo
tietyt sopimusehdot.

Asekokoelma

Sisaasianministerio on 11.2.2003 myontinyt Suomen Metsastysmuseo ry:lle hyviksynnan aseke-
railijaksi ja vahvistanut esitetyn kerdilysuunnitelman. Samalla museo (yhteis6) oikeutettiin pita-
miéin hallussapitolupien hakemisen sijasta tiedostoa museolle hankituista ampuma-aseista (ns.
asekeriilijin tiedostonpito-oikeus). Kesdkuussa 2017 hyviksytyssd aselain muutoksessa tima
asckeriilijoiden tiedostonpito-oikeus kuitenkin poistettiin, ja museot joutuvat jatkossa luvitta-
maan aseet kuten muutkin aseiden haltijat, mikd nostaa asekokoelman hallinnointikustannuksia
ja tiukentaa kokoelmiin otettavien aseiden valintakriteereita.

Museo on oikeutettu hankkimaan kokoelmiinsa sekd ennen vuotta 1890 valmistettuja lupavapai-
ta mustaruutiaseita ettd sen jilkeen valmistettuja luvanvaraisia aseita. Hyvaksyttyyn kerailysuun-
nitelmaan kuuluvat seuraavat ampuma-asetyypit: haulikko, kivaari, pienoiskivaari, pistooli, pie-
noispistooli, revolveri, pienoisrevolveri, yhdistelmiase, kaasuase, merkinantopistooli, mustaruu-
tiase ja muu ampuma-ase. Toimintatavat ovat kertatuli, lippaallinen kertatuli, itselataava kertatuli



ja satjatuli. Uuteen aselakiin nojaavan 14.6.2022 tehdyn paitoksen (2022/1413) mukaan kokoel-
miin sisaltyvid erityisen vaarallisia aseita (sarjatuli) koskee ampumisen kieltavi ehto.

Museon asekokoelmista vastaavat Poliisin hyviksymat yhteison asevastaavat, joita pitaa olla kak-
si henkiloa.

Keruuperiaatteet

Metsistysmuseon asekokoelman tarkoituksena on tallentaa suomalaista ase- ja metsistyshisto-
riaa, antaa kuva siitd millaisilla aseilla Suomessa on metsistetty eri aikoina ja eri yhteiskuntaluo-
kissa seka kertoa asetekniikan ja asevalmistuksen kehityksesta.

Metsistysmuseon asekerdilyn padperiaatteena noudatetaan sisdasiainministerion hyvaksymai ke-
riilysuunnitelmaa:

"Suomen Metsidstysmuseo kerdi ja tallentaa kokoelmiinsa metsistys-, ase- ja teollisuushis-
toriallista tutkimus- ja ndyttelytoimintaa sekd naytoskdyttéd varten jaljempédna mainittuja
ampuma-aseita, niidden osia seka niissa kaytettivid patruunoita:

1. Suomalaisten asetehtaiden sekd asepajojen ja muiden pienvalmistajien tuotanto, mu-
kaan lukien sotilaskisiaseet ja niistd valmistetut metsastysaseet. Pddpaino on Suomessa val-
mistetuissa metsastysaseissa, joista kokoelmiin pyritdan saamaan kattava valikoima.

2. Suomessa metsastyksessa kaytetyt ulkomaista alkuperda olevat aseet, mukaan lukien
metsastyskaytossi olleet sotilasaseet ja niistd tehdyt metsastysversiot.

3. Ulkomaiset metsistysaseet.

4. Metsiastysmuseolle lahjoitettaviin kokoelmiin sisaltyvit kisiaseet; lahjoituskokoelmat sai-
Iytetain kokonaisina.

Kokoelmiin vastaanotettavien aseiden tulee tiydentad kokoelman puutteita olennaisesti. Ensisi-
jainen taydennystarve koskee vuoden 1985 jilkeen valmistettuja kotimaisia aseita ja vanhempia
Suomessa kaytettyja metsastysaseiden uniikkikappaleita ja harvinaisuuksia. Kokoelmassa jo ole-
via asemalleja otetaan vastaan vain jos niiden esimerkiksi kunnoltaan tai muista syistd (esim.
kayttohistoria) katsotaan olevan kokoelmaa tiydentivid. Luvanvaraisten aseiden tulee olla asian-
mukaisesti luvitettuja. Vastaanotettavista aseista paattavit asevastaavat yhdessa museonjohtajan
kanssa.

Kokoelman kannalta erittdiin merkittivid aseita voidaan my6s ostaa. Ostoista paittdd museon-
johtaja, mutta museon vuotuisen hankintabudjetin ylittivit ostot kisitellidn museoyhdistyksen
hallituksen kokouksessa. My6s museon johtoelimen tai henkilokunnan jdsenten, perheenjisen-
ten tai heille ldheisten henkilbiden tarjotessa museolle ostettavaksi aseita pdittdd ostosta museo-
yhdistyksen hallitus kokouksessaan.

Asekokoelman kayttéehdot

Metsastysmuseon asekokoelma on tarkoitettu ensisijaisesti museon omaan nayttely- ja tutkimus-
kayttoon. Museon ulkopuoliset tutkijat voivat tutustua aseisiin vain museon tiloissa asevastaa-
vien valvonnassa. Aseiden siilytystilaan on kulkulupa ainoastaan nimetyilld tyontekijoilla. Ulko-
puolisia henkil6itd ei asevarastoon pédasteta.




Aseita voidaan lainata ammatillisesti hoidettujen museoiden ndyttelyihin edellyttiden, ettd kyseis-
ten museoiden aseita kisittelevilld henkil6stolld on aselain 27 § (7.6.2019/724) mukainen aseen-
kisittelylupa. Muuten aselainauksissa noudatetaan samoja menettelytapoja kuin muissakin esine-
lainoissa. Aselainoista paattid museonjohtaja yhdessi asevastaavien kanssa ja niistd peritain voi-
massa olevan hinnaston mukainen maksu.

Jokaisesta lainauksesta tehddan kirjallinen sopimus kahtena kappaleena. Sopimuksesta ilmenee
laina-aika, kasittely- ja kuljetusvaatimukset ja vakuutukset. Lainaehdoista sovittaessa padtetdin
erikseen, miten Suomen Metsdstysmuseon nimi tulee esille julkaisussa, niyttelyssa, tiedotteissa
ym., joissa esine mainitaan tai on esilld. Palautetun lainaesineen kunto tarkistetaan, ja se kuita-
taan palautetuksi lainaussopimuksen molempiin kappaleisiin.

Vaihdot ja poistot kokoelmista

Mahdolliset vaithdot ja poistot kokoelmista paatetaan aina erityistd harkintaa noudattaen mu-
seonjohtajan ja asekokoelmasta vastuussa olevien tyontekijoéiden kanssa. (ICOMin museotyon
eettiset saannot). Luvanvaraisten aseiden kohdalla erilaisia kokoelmapoistoja suunniteltaessa on
huomioitava my6s aselain mairaykset.

Arvoluokitus

Esineiden museaalisen arvon miirittelyssi kiytetddn kolmiportaista arvoluokitusta, joka on pe-
rusteiltaan yhteneviinen Suomen Metsdastysmuseon muiden kokoelmayksikéiden kanssa. Ko-
koelmissa entuudestaan tallennettujen aineistojen osalta arviointi tehdddn maidriaikaisinventoin-
nin tai muun kasittelyn yhteydessa, esim. esineita valokuvattaessa tai muuten fyysisesti tarkastel-
taessa, tietoja tiydennettiessd, siirron, lainauksen tai niyttelykdyton yhteydessi, uudelleen pakat-
taessa tal muusta syysta kasiteltdessa.

Esineiden arvoluokkaa mairiteltiessd katsotaan, ettd kaksi tai useampi kunkin arvoluokan pe-
rustelukohdista tayttyy. Esineen fyysinen kunto voi vaikuttaa yhdessa arvoluokitusperusteluiden
kanssa arvoluokan midriytymiseen. Kuntoarvio suoritetaan pintapuolisen havainnoinnin
perusteella.

Uusien, kokoelmiin otettavien esineiden osalta arvio tehddin (mahdollisen karanteenin jalkeen)
luetteloitaessa tai viimeistddn valokuvaamisen ja pakkaamisen yhteydessi. Kuntoluokituksen
mukainen numero merkitdin esinetietoihin tietokantaan ja nakyvisti esineen pakkaukseen.

I luokka

Muodostaa museoesineiden ns. ydinkokoelman, johon sisiltyy tirkeimmit yksittdiset esineet tai
esinekokoelmat, kuten J. J. Maexmontanin asekokoelma ja Martti Kitusen karhupyssy.

- Kulttuurihistoriallisesti museon keskeisinta tallennusaluetta.

- Lajissaan edustava, harvinainen tai varhainen yksilo.

- Omistus- ja kéyttohistoria hyvin todennettu, hyvit kontekstitiedot.

- Osa yhtendistd, merkittivid kokonaisuutta.

- Liittyy alan kulttuurihistorian tai yleisen Suomen historian kannalta merkittaviin henkil6i-
hin.
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- Fyysinen kunto erinomainen, erittdin hyva tai hyva esineen ikdan, materiaaliin ja kaytto-
tarkoitukseen nihden. Taydennettavissd sanallisin kuvailuin.

- Esine on kéyttimaton tai ehja eika siita puutu olennaisia osia (esim. aseen lukko).

- Esine ei ole olennaisilta osiltaan kohtuuttoman kulunut (esim. puukon tera teroituksissa
ei kaventunut huomattavasti alkuperiisesta).

- Mahdolliset vanhat korjaukset pienid, hyvin tehtyja ja kdyttotarkoitusta heikentimattomia
(esim. aseen kantohihna, solki, niitti tai vast. vaihdettu).

- Pintakasittely / viimeistely vain vihdn kulunut esineen ikddn ja materiaaliin ndhden.

IT luokka

- Kulttuurihistoriallisesti museon tallennusaluetta.

- Lajissaan tyypillinen tai tavanomainen yksilo.

- Omistus- ja kiyttohistoria osittain todennettu, vajaat kontekstitiedot.

- Kaksoiskappale tai isompaan kokonaisuuteen kuulumaton.

- Fyysinen kunto kohtalainen tai tyydyttiva esineen ikdin, materiaaliin ja kayttotarkoituk-
seen nahden.

- Esine on olennaisilta osiltaan ehja.

- Esineesti voi puuttua pienid toiminnallisia osia tai mekaniikka toimia epataydellisesti.

- Esineessd on selkeitd kulumia tai nikyvid korjauksen jalkid tai korjaustarpeita, esim. tiy-
tetty eldin on hieman haalistunut, lyhyitd auenneita ompelusaumoja (korjattavissa), puuesi-
neissd hieman rapistuneita saumoja (el estd koossapysymistd) tms.

IITI luokka

- Ei museon ydintallennusaluetta.

- Ei kontekstitietoja.

- Esine olennaisilta osiltaan rikkindinen (esim. Rajihtinyt piippu, irtoileva hoyhenpeite).

- Esine on alun perin lajissaan poikkeuksellisen huonosti tehty ja tavanomaista nopeam-
min kulunut kayttékelvottomaksi tai esine on kunnoltaan vaaraksi muille esineille (home
tms.).

- Esineestd puuttuu huomattava osa olennaisista osista haitaten siitd saatavaa kisitysta esi-
neen kiyttotarkoituksesta tai toimintatavasta (pl. ainoalaatuiset kappaleet, erikoiset malli-
tyypit, huomattavan vanhat yksilot kyseisesta esinetyypista).

- Epdonnistunut korjaus (vairilla materiaaleilla tai huonosti tehty).

- IIT luokan esineistd voidaan tehdé poistoja.
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KUVA-ARKISTO

Kokoelmatehtivi

Kuva-arkiston varhaisimmat kokoelmat ovat 1970-luvun alkupuolelta professori C. A. Borgstr6-
min keruun ja lahjoitusten tulosta. 1990-luvulla kartunta kasvoi merkittdvasti muun muassa ke-
ruuvetoomusten avulla. Metsastysmuseon kuva-arkisto kerda ja tallentaa erd- ja metsistyskult-
tuuriin liittyvad visuaalista kulttuuriperint6d. Kuva-arkiston toiminta tihtdid mahdollisimman
monipuolisen ja kattavan valokuva-aineiston tallentamiseen sekd kuva-aineistojen digitaaliseen
saavutettavuuteen.

Kuva-arkiston kartuntaa ohjaa kokoelmapolititkan lisiksi TAKO-sopimus, jossa on mdaritelty
Metsdstysmuseon omat tallennusvastuualueet. Lisaksi valokuva-arkisto tallentaa museon omaan
toimintaan liittyvaa kuvamateriaalia. Tallennettavat aihepiirit on eritelty Metsdstysmuseon kuva-

luokituksessa (Metka).

Kuva-arkiston hoidosta vastaa kuvakokoelmista vastaava amanuenssi. Digitointi- ja luettelointi-
tyohon palkataan tarvittaessa mairaaikaista lisityGvoimaa.

Keruuperiaatteet

Museo ottaa vastaan valokuvia padasiassa taysilla kdyttooikeuksilla ja voi talloin kayttda kuvia il-
man tekijanoikeudellisia seuraamuksia. Kokoelmiin vastaanotetaan ensijaisesti kuvia, joiden teki-
ja- ja kontekstitiedot ovat tiedossa. Omistussuhteilta epaselvia valokuvia ei oteta vastaan. Ko-
koelmissa jo olevien, puutteellisilla tekija-, ajoitus- tai provenienssitiedoilla varustettujen kuvien
kohdalla noudatetaan erityistd varovaisuutta jatkokayton suhteen.

Isompien lahjoituskokonaisuuksien kohdalla pyritiin aineiston jirjestiminen ja seulonta teke-
miin mahdollisimman pian lahjoituksen vastaanottamisen jalkeen. Lahjoitusasiakirjoihin kirja-
taan, ettd museolla on oikeus kokoelmapolitiikassa mainittujen poistoperusteiden mukaisesti
poistaa lahjoitettua materiaalia.

Digitaalisten kuvien osalta huolehditaan siita, ettd vastaanotettavat kuvatiedostot tayttavit digi-
tointiohjeessa mairitellyt laadulliset vahimmaisvaatimukset. Perustelluissa poikkeustapauksissa,
esim. sosiaalisen median kuvamateriaalin kohdalla, voidaan niista laadullisista kriteereista poike-
ta.

Kuva-arkisto digitoi jatkuvasti alkuperdisid valokuvia. Digitointi tapahtuu ensisijaisesti museon
toimesta, jolloin voidaan taata, ettd alkuperdisen aineiston ja digitaalisen kopion sisiltima infor-
maatio sdilyy laadullisesti ja sisdll6llisesti muuttumattomana. Museovirasto on kdynnistinyt 2022
kansallisen museaalisen digitoinnin laatukriteeristén laadinnan. Metsdstysmuseon kuva-arkisto
sitoutuu museaalisen digitoinnin laatukriteerien noudattamiseen, kun ne valmistuvat.

Kuva-arkiston kokoelmiin tallennetaan kuva-aineistoa erilaisissa formaateissa. Kokoelmiin kuu-

luu vedoksia, negatiiveja ja dioja seka lisdksi yhd enenevassa maarin digitaalisia kuvia. Yksityis-
henkil6iden kuvalahjoitukset ovat viime vuosina vihentyneet digikuvauksen myétd ja kuva-ar-
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kisto pyrkii kartuttamaan lihimenneisyyden digitaalista kuva-aineistoa esimerkiksi lahjoitusve-
toomuksin. Nykydokumentoinnissa on siirrytty pelkastain digitaalisiin kuviin.

Kartunta

Kuvakokoelmat karttuvat ldhinnd lahjoitusten kautta. Kuva-arkistoon voidaan myos ostaa ko-
koelmavastuun piiriin kuuluvia valokuvia. Ostoilla voidaan esimerkiksi pyrkia tiydentimain ku-
va-arkiston puutteita. Ammattikuvaajilta tai muilta yksityishenkil6iltd kuvia ostettaessa kirjoite-
taan aina sopimus kahtena kappaleena kauppaa koskevien kuvien kiyttooikeudesta. Hankinnois-
ta paittdd kuva-amanuenssi yhdessd museonjohtajan kanssa. Lisdksi hankinnoista voidaan neu-
votella museon muiden kokoelmayksikéiden amanuenssien kanssa.

Nykydokumentointityé on tirked osa museotoimintaa ja kartunnan kehitystyotd. Nykydoku-
mentoinnissa museo tallentaa valitsemansa ilmién havainnoimalla, valokuvaamalla, videokuvaa-
malla, haastatellen tai muita keinoja kayttien. Pyrkimys on tallentaa valittu ilmi6 mahdollisim-
man huolellisesti ja siten, ettd tallennetun aineiston pohjalta voidaan myohemmin rakentaa ym-
mirrettava kuvaus kyseisestd ilmiosta. Nykydokumentointihankkeessa kertynyt materiaali tallen-
netaan osaksi museon kokoelmia ja sen avulla museon on mahdollista tehdé varsin kohdennet-
tua tallennustyotd valitsemastaan teemasta. Nykydokumentointityossa voidaan hyodyntad am-
mattivalokuvaajaa.

Museon oman henkil6kunnan tyosuhteessa tapahtuneen valokuvaustoiminnan tuloksena tallen-
netut kuvat esimerkiksi nayttelyistd, tapahtumista sekd museotiloista ja -tyostd ovat kuva-arkis-
ton omaisuutta tdysilld oikeuksilla. Museohenkil6kunta osallistuu my6s nykydokumentointiin
valokuvaamalla.

Kokoelmien hallinta ja hoito

Suomen Metsidstysmuseon kuvakokoelmista on laadittu kokoelmakartta kokonaisuuden hah-
mottamisen helpottamiseksi. Kokoelmat jakautuvat yksityisten lahjoittajien, yhdistysten, etujér-
jestojen sekd julkishallinnon toimijoiden lahjoittamiin kuvakokonaisuuksiin. Isot lahjoituserit ja
toistuvasti samalta lahjoittajalta tulleet kuvaerit on nimetty omiksi kuvakokoelmikseen. Oman
kokonaisuutensa muodostavat Metsdstysmuseon oman toiminnan kuvat sekd nykydokumen-
tointikuvat. Oman erityisen kuva-ryhminsi muodostavat my6s valokuva-albumit.

Metsistysmuseon kuvakokoelmista ei ole ennen vuotta 2021 muodostettu kuin kaksi erillistd ku-
vakokoelmaa: A. E. Jarvisen kuvakokoelma ja Juho Perttolan kuvakokoelma. Vuodesta 2021
lihtien kuvalahjoituksia on alettu eritelld luettelointivaiheessa erillisiksi kokoelmiksi ja jo luette-
loituja ja digitoituja kuvakokonaisuuksia on liitetty uusiin kokoelmiin my6s taantuvasti. Kokoel-
mien muodostaminen on vield olemassa olevan kuvamateriaalin osalta kesken ja kokoelmakartta
taydentyy inventointi- ja jarjestelytyon edetessa.

Kuva-arkiston luokituksen mukaisesti jarjestetyt laatikostot, valokuvalaatikot ja arkistokotelot
ovat kuvien loppusijoituspaikka. Kuva-aineistojen siilytyksessa kaytetaan happovapaita, arkisto-
kelpoisia materiaaleja. Valokuvien siilytystilojen olosuhteita tarkkaillaan sddnnéllisesti ja olosuh-
teet pyritiddn pitimdin mahdollisimman stabiileina. Kuvakokoelmien hoidossa noudatetaan en-
naltachkdisevin konservoinnin periaatteita. Kuvien konservointipadtos tehdain yhdessd kuva-
amanuenssin ja museonjohtajan kanssa.
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Luettelointi ja digitointi

Aineiston vastaanoton yhteydessa allekirjoitetaan luovutusasiakirjat kahtena kappaleena. Luovu-
tussopimuksista on kaksi perusversiota: taysilld kayttdoikeuksilla ja rinnakkaisilla kayttéoikeuk-
silla luovutettaville aineistoille. Luovutussopimuksia on mahdollista muokata tapauskohtaisesti.

Lahjoitetulle kuvaerille luodaan oma hankintanumero, joka merkitdan valokuva-arkiston paakir-
jaan. Hankintaerainumeron lisiksi paakirjaan merkitdan luovutuspiaivamaira, luovuttaja ja luo-
vuttajan yhteystiedot seki aineiston aihepiirin kuvaus, aineistotyyppi sekd lukuméariarvio.

Lahjoitetulle aineistolle tehddin ensin inventointi. Tdman jalkeen seuraa mahdollinen seulonta
ja jirjestiminen. Jirjestimisvaiheessa aineistolle laaditaan myos luettelointi- ja digitointisuunni-
telma. Periaatteena on, ettd kaikki vastaanotettu aineisto pyritddn luetteloimaan ja digitoimaan
mahdollisimman pian lahjoituksen jilkeen. Mikili tima ei ole resurssien vuoksi mahdollista, ai-
neisto pakataan arkistokelpoisesti odottamaan luettelointia ja digitointia. Luetteloinnin ja digi-
toinnin jilkeen aineisto siirretdan pysyville hyllypaikalle valokuva-arkistoon pysyvaissiilytykseen

ja aineiston kasittelya pyritdan valttimaan.

Digitaaliset kuvat tallennetaan museon omalle kovalevylle TTF-muodossa. Collecte-kokoelmatie-
tokantaan kuvat tallennetaan suurikokoisina JPEG-tiedostoina. Valokuva-aineistojen luetteloin-
nista Collecteen on laadittu erillinen luettelointiohje ja digitoinnista digitointiohjeistus skannat-
taville aineistoille.

Poistot

Kuva-arkisto pidittid oikeuden havittid museoon vastaanotetut luetteloimattomat kuvat, mikali
luovutussopimuksessa ei ole muuta sovittu.

Kokoelmapoistojen tarvetta pyritidn minimoimaan kartunnan ja luetteloinnin yhteydessi
tapahtuvalla ennakkoseulonnalla. Lahjoitetun kuvaerin selvitysvaiheessa aineistosta seulotaan
pois pysyvaissailytykseen kuulumaton kuvamateriaali. Seulonnassa poistoperiaatteina kiytetaan
keruuperiaatteita, arvoluokituksen kriteerejd sekd materiaalin kuntoluokkaa. Duplikaatit ja
alkuperiisen kuvan reprot poistetaan kokoelmista. Periaate on, ettd negatiivi ja yksi
positiivikuva/dia siilytetdin kuvakokoelmissa pysyviissiilytyksessa.

Poistokriteerit:

(kuva voi tayttda yhden tai useampia kriteereja)
- Tuplakappaleet.
- Saman kuvaustilanteen lihes samankaltaiset kuvat, jotka eivit tuo kuvattuun asiaan  lisd-
tietoa tai lisdarvoa.
- Kokoelmapolitiikassa ja TAKO-yhteisty6ssa mairiteltyihin aihepiirethin kuulumaton ai-
neisto, joka ei ole aineiston kokonaisuuden kannalta merkityksellinen tai tuo ~ kokonai-
suuteen erityista lisaarvoa.
- Kuvan sisiltimin tieto- ja tutkimusarvon niukkuus.
- Kuvan huonon laatu, joka estdd kuvan ymmirtimista.
- Fyysinen huonokuntoisuus tai vaurioitumisesta aiheutuva terveydellinen tai kokoelmatur-
vallisuushaitta muille kokoelmille.
- Kuvaan ei ole kiyttooikeuksia ja kuvan tietosisalté on niukka.
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- Kuvasta ei ole olemassa kontekstitietoja ja se on kuvana tietosisalloltadn koyha tai tutki-
muksen kannalta vahamerkityksellinen.

- HUOM! Kaikissa edelld mainituissa huomioitava mahdollinen tulevaisuuden tarve (Erd-
museo).

Poistopiditoksen tekee kuva-amanuenssi luetteloimattomien aineistojen kohdalla poistokritee-
rien mukaisesti. Kokoelmiin liitettyjen kuvien osalta poistoja tehdddn vain painavin perustein.
Kokoelmapoisto tarvitsee kuva-amanuenssin lisiksi museonjohtajan paitoksen.

Kuvapalvelu

Suomen Metsistysmuseon kuvapalvelu palvelee tutkijoita, oppilaitoksia, tiedotusvilineitd ja
kaikkia erd- ja metsistyskulttuurista kiinnostuneita. Kuva-arkiston tietopalvelupyynnot tulevat
joko suoraan kuva-amanuenssille tai yhd enenevissia maarin Finna-hakupalvelun kautta. Kuvava-
linnoissa asiakas ohjataan tutustumaan Finnassa oleviin julkisiin valokuviin, tarvittaessa kuva-
amanuenssi auttaa kuvien etsinnéssa. Kuvapalvelun toiminta noudattaa palveluhinnastoa.

Kokoelmien digitaalinen saavutettavuus on yksi keino laajentaa Metsistysmuseon kokoelmien
tunnettavuutta ja avata kokoelmia yhi laajemmalle yleis6lle. Museo pyrkii aktiivisesti edistimdin
kokoelmien saavutettavuutta. Vuodesta 2021 lihtien Metsdstysmuseon julkinen luetteloitu ai-
neisto on ollut tutustuttavissa vapaasti Finnan kautta. Aineistoa voi etsid ja tutkia sivuston kaut-
ta ja digitoitua materiaalia voil my6s ladata vapaasti ei-kaupalliseen kayttoon (CC BY-NC-ND
4.0 -lisenssi). Kuvien korkearesoluutioversiot ovat tilattavissa kuvapalvelun kautta hinnaston
mukaisesti.

Arvoluokitus

Arvoluokitus toimii kokoelmahallinnan ty6kaluna ja sen tavoitteena on parantaa kokoelmien
laatua ja kaytettivyyttd sekd kuvakokoelmien osalta erityisesti toimia digitointisuunnitelman apu-
vilineend. Arvoluokitus tuo esille objektin museoarvon ja sen kautta voidaan my6s kidnteisesti
perustella poistopaitoksia.

Collecte-kokoelmahallintajirjestelmassa ei ole valokuville omaa arvoluokitussaraketta, joten ar-
voluokituksia kaytetdan tyotd ohjaavina periaatteina.

I luokka

Kuvakokoelman keskeinen visuaalinen kulttuuriperintd. Aihepiiriltidn hyvin Kokoelma-
poliittisen ohjelman ja TAKOn mairittimien tallennuskriteerien tayttavi, sisalloltaian kes-
keinen materiaali. Ensimmadisen arvoluokan valokuvat muodostaa museon kokoelman tar-
keimmin ytimen. Luokan sisdltd voidaan nimetd myos Metsastysmuseon kuvakokoelmien
merkittdivimmit valokuvat, joiden kriteerind on, ettd kuvan originaali on museon kokoel-
missa ja ettd museolla on kuvaan tdydet kayttéoikeudet. Naihin merkittavimpiin kuviin
kuuluvat yksittaisten keskeisten kuvien lisiksi my6s laajempia kuvakokonaisuuksia kuten
vanhimmat metsastyskuva-albumit, A. E. Jarvisen kuvakokoelma seka siirtoistutuksiin
liittyvat valokuvat.
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Digitoinnin suunnittelun tueksi ensimmadisen luokan kuva-aineisto voidaan jakaa edelleen
kolmeen alaluokkaan riippuen kidyttGoikeuksista ja kontekstitiedoista:

a. tdydet kdyttGoikeudet tai rinnakkaiset kiyttGoikeudet sisdltivit valokuvat. Kontekstitie-
dot ja provenienssi tiedossa.

b. Ei kiyttéoikeuden piirissa oleva kuva-materiaali, joka odottaa suoja-ajan umpeutumista.
Kontekstitiedot ja provenienssi tiedossa.

c. Taydet kdyttooikeudet tai rinnakkaiset kiyttéoikeudet tai ei kayttooikeuden piirissa oleva
valokuvamateriaali, jonka konteksti- tai provenienssitiedot ovat puutteelliset.

IT luokka

Toinen arvoluokka sisiltdd kuva-arkiston rinnakkaisen ja tdydentdvin kuvamateriaalin. Ku-
vat eivat vastaa kaikilta osin Metsdstysmuseon kokoelmatehtivad ja tallennuskriteereja.
Kuvien kiyttdoikeudet voivat vaihdella. Toiseen luokkaan kuuluvat mm. rinnakkaiset valo-
kuvat, samojen tilanteiden sisilloltain samankaltaiset kuvat. Myos kuvamateriaali, joka ei
taytd tallennuskriteereja, mutta on osa laajempaa yhteniistid kokonaisuutta (esim. valokuva-
albumin kuvat). Toisen luokan kuvia ei padsaantoisesti digitoida, mutta niille annetaan nu-
mero ja ne liitetdan kokoelmahallintajarjestelmaan.

Isojen kuvakokonaisuuksien kanssa voidaan laatia myos Excel-taulukoita, joihin merkitain
kuvanumero, asiasanat, ajoitus, paikkatiedot, osapuolet, kuvatyyppi (vedos, dia, negatiivi),
vari/mustavalkoinen, siilytyspaikka.

IT1 luokka

Luokan kuvat voidaan kiyttad rekvisiittana / kidyttokokoelmana, havittia kokonaan, lah-
joittaa muille muistiorganisaatioille tai palauttaa lahjoittajalle. Sisaltda kuvamateriaalin, joka
ei ole kokoelman tallennusaluetta. Luokka sisiltdid mm. kuvien tuplia, alkuperiisten kuvien
reproja, vaurioituneita, tallennuskriteerit tdyttimatonta materiaalia, kontekstitiedotonta tai
vahainformatiivista aineistoa.
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KIRJASTO

Perustaminen

Suomen Metsistyskirjaston kokoelmat pohjautuvat professori Carl August Borgstrémin (1909—
1988) lahjoittamalle mittavalle, yli 10 000 niteen kokoelmalle pohjoismaista metsastyskirjallisuut-
ta. C. A. Borgstrom oli lddketieteen tohtori, erdkirjojen tutkija ja keriiliji sekd metsdstysmuseo-
toiminnan alullepanija Suomessa.

C. A. Borgstrémin metsistyskirjojen kerdily alkoi hdnen saatuaan isaltdan Nils H. Borgstromiltd
tehtaviksi etsid antikvariaateista metsastyskirjoja. Vuonna 1951 hin peri isansi noin 300 niteen
kokoelman. C. A. Borgstrom kartoitti tarkasti, mitd teoksia metsistyksestd on Suomessa kirjoi-
tettu. Han sai erikoisluvan kayda lapi Helsingin yliopiston kirjaston pienen kotimaisen metsas-
tyskirjallisuusosaston ja merkitsi entuudestaan tuntemattomat teokset korteille. Uurastuksen tu-
loksena syntyi nelja omakustanteista luetteloa Suomen vanhimmasta metsastyskirjallisuudesta.

Borgstrom rajasi kerdilyn Suomessa ja Ruotsissa julkaistuihin metsdstyskirjoihin ja -lehtiin, ja
aluksi hin osti kirjoja Tukholman huutokauppakamarin luettelojen perusteella. Suomen Metsas-
tajaliiton 50-vuotisjuhlassa vuonna 1971 C. A. Borgstrom ilmoitti lahjoittavansa kirjastonsa Suo-
men Metsistys- ja riistanhoitomuseolle. Han sailytti kirjaston kotonaan ja kartutti sita kuole-
maansa saakka. Vuonna 1990 kirjasto siirtyi Borgstrémin suvun péaatokselld Metsistysmuseoon
Riihimaielle. Kokoelman kirjat on varustettu C. A. Borgstromin exlibriksella.

Metsistyskirjaston kokoelmiin kuuluu omana kokonaisuutenaan professori Heikki A. Reenpiin
(1922-2020) vuonna 1999 lahjoittama metsistys- ja kalastuskirjasto. Helsingin Suomalaiselle
Klubille Vihakallio-kabinettiin sijoitettu kokoelma sisalsi tuolloin noin 1 200 tittelid, yhteensa n.
25 hyllymetrid, ja kirjastoa saivat kiyttdd Suomalaisen Klubin jasenet. Kirjasto on liitetty Metsas-
tyskirjaston yhteyteen Rithimielle vuonna 2017 Heikki A. Reenpiin esityksestd. Kokoelma si-
saltdd noin 2 000 nidettd, jotka on Reenpiin toiveiden mukaisesti tallennettu ja jirjestetty omaa
7-portaista luokitusta kayttden. Metsistystd ja kalastusta kisittelevien tietokirjojen lisiksi kokoel-
man athepiirejd ovat muun muassa luonto, eliintiede, metsistyskoirat sekd matka- ja eridkerto-
mukset. Heikki A. Reenpiddn kokoelma edustaa erikirjallisuuden uudempaa vaihetta ja tiydentid
Metsistyskirjaston kokoelmaa erityisesti ulkomaisten erakirjojen osalta. Reenpian kokoelman
kirjoissa on hinen erikirjastonsa exlibrikset.

Kokoelmatehtiva

Metsistyskirjaston kokoelmat sisaltivat enimmakseen Suomessa ja Ruotsissa julkaistua alan kir-
jallisuutta 1600-luvulta nykypaivain. Keskeisid aihealueita ovat metsastyksen ja sen historian li-
saksi mm. kansatiede, eldintiede, metsistyskoirat, riistanhoito seka aseet ja ammunta. Metséstys-
ta saddelleet lait ja asetukset 16ytyvat Ruotsin vallan ajalta 1600-luvulta lahtien. Kokoelmat sisil-

tavit paljon keriilyharvinaisuuksia, mm. petopyyntioppaita sekid matka- ja pitdjankertomuksia
1700- ja 1800-luvuilta.
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Tietokirjojen lisdksi kokoelmissa on kymmenid hyllymetrejd sekd suomalaista ettd ruotsalaista
eraaiheista kaunokirjallisuutta. Metsastyskirjaston luokituksesta (sovellettu UDK) selvida ko-

koelman tarkemmat aihealueet. Kirjastoon tulevat tirkeimmat Pohjoismaissa ilmestyvit alan
lehdet.

Keruuperiaatteet ja kartunta

Metsistyskirjaston kokoelmia ovat edelleen taydentineet lukuisat kirja- ja lehtilahjoitukset seka
kirjaston omat hankinnat. Kokoelmaa kartutetaan erakulttuuriin liittyvélld kirjallisuudella osto-
jen, julkaisuvaihdon seka lahjoitusten avulla. Kustantajille lahetetdan vetoomuksia uusien julkai-
sujen lahjoittamisesta kirjastolle vapaakappaleina. Professori Borgstromin kerddma varhaisempi
alan kirjakokoelma on hyvin kattava, joten tilld hetkelld keruutoiminnassa keskitytdan lahinna
Suomessa julkaistavaan athepiiriltidn sopivaan kirjallisuuteen. Ruotsissa ilmestyvaa ja muuta ul-
komaista alan kirjallisuutta hankitaan tarpeen mukaan, ei jirjestelmaillisesti kartuttaen.

Kirjaston kokoelmaan ostetaan julkaisuja vuosibudjetin puitteissa, ja hankinnoista vastaa pda-
osin kirjastonhoitaja. Kirjoja ostetaan edullisimman hankintakanavan kautta mm. verkkokau-
poista ja -antikvariaateista sekd suoraan kustantajilta. Kalliimmista kirjasarjoista tehddidn osto-
péitos yhdessd museonjohtajan kanssa.

Lehtikokoelmaa kartutetaan jatkamalla olemassa olevia aikakauslehtien sarjoja ja tilaamalla uu-
simmat alan lehdet. Tédrkeimmait pohjoismaiset metsistyslehdet 16ytyvit sidottuina ensinume-
rosta alkaen, joten ne tulevat jatkossakin tilattuna tai sopimuksen mukaan vapaasti saatavana.
Lehtivuosikertoja sidotetaan joka toinen vuosi. Kotimaisia ja ulkomaisia metsistys-, ase-, luon-
to- ja koiralehtid tulee noin 70, joista siilytetdan yhdet kappaleet. Tarkeimpid kotimaisia lehtia
(esim. Metsidstys ja kalastus, Erd-lehti) sdilytetddn ndyttely- ja asiakaskdyttdd varten kahdet vuosi-
kerrat, joista toiset ovat irtonumeroita.

Kirjasto vastaanottaa lahjoituksia, jotka tidydentavit tai korvaavat nykyisid kokoelmia. ILahjoitta-
jan tulee olla etukateen yhteydessa kirjastonhoitajaan lahjoitusta koskien, ja vastaanottamisesta
padttad kirjastonhoitaja tai museonjohtaja. Lahjoitus diarioidaan ja siitd tehdain luovutussopi-
mus, jossa lahjoittaja antaa kirjastolle oikeuden péattaa lahjoitetusta aineistosta luovutushetkesta
eteenpdin. Kirjasto voi halutessaan poistaa, vaihtaa, myyda tai lahjoittaa eteenpiin lahjoituksena
saatuja, kirjastolle ylimairaisid julkaisuja. Lahjoituksista muodostetaan vain poikkeustapauksissa
erillinen kokoelma. Metsistysseurojen historiikit sekd alaan liittyvit opinndytety6t ovat kirjastol-
le toivottuja lahjoituksia. Metsastysmuseo kuuluu kulttuurihistoriallisten museoiden julkaisu-
vaihtorenkaaseen.

Vaihdot ja poistot kokoelmasta

Kirjastonhoitaja paittid kokoelmasta tehtivisti mahdollisista vaihdoista ja poistoista. Poistoja
voidaan tehdd ylimairdisistd kappaleista sekd aineistosta, joka ei kuulu tallennusvastuualueeseen.
Periaatteena on, ettd yleensd vain luetteloimattomista julkaisuista ja lehdistd tehdddn poistoja.
Vaihtokauppaa voidaan tehdid esim. antikvariaattien kanssa, jotta vaihdossa saadaan jokin ko-
koelmasta puuttuva julkaisu. Poistettuja julkaisuja voidaan tarjota muille museoille tai kirjastoil-
le, siirtdaa museon henkilokunnan tyéhuoneisiin tai myydd museon tapahtumissa.
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Kokoelmahallintajirjestelma

Kirjaston tallennusohjelmana kiytetain Prettylib-kirjastojirjestelméda. PrettyLibin piivitykset
on lopetettu vuonna 2019, mutta jarjestelmid on vield kaytossa monissa erikoiskirjastoissa. Uu-
den kirjastojirjestelmin hankinta ja tietojen siirto sithen tapahtuu Erimuseohankkeen etenemi-
sen ehdoilla. Asiakasliittyma Finnasta 16ytyy osa kirjaston nimekkeista.

Kokoelman siilytysperiaatteet

Kirjat on jarjestetty kirjastoon hyllyluokittain sovelletun UDK-luokituksen mukaan. Professori
C. A. Borgstromin arvokkaimpia teoksia sdilytetddn kirjaston lukittavissa kaapeissa, ja osa pien-
painatteista on pakattu happovapaisiin sailytyspusseihin. Eraalan lehdet sdilytetaian kirjastossa ja
uusimmat erdalan lehdet toimistokdytivin kaapistossa. Muut lehdet, kuten koirajirjestojen ja-
senlehdet, on koteloihin jarjestettyna arkistossa.

Kirjaston kaytto

Kirjasto toimii valvotusti tutkijoiden kasikirjastona sekd tutustumiskohteena. Tutkija sitoutuu
luovuttamaan julkaistusta tutkimuksestaan yhden kappaleen Metsistysmuseolle. Kirjasto palve-
lee asiakkaitaan muun muassa lainaamalla kirjoja lukusalilainoiksi muihin kirjastoihin ja valitta-
milld kaukopalvelukopioita maksua vastaan. Kirjasto pidattai itsellidn oikeuden paattid lainatta-
vasta aineistosta. Tietopalvelua annetaan paitsi paikan pailld, niin my6s sihkopostitse ja puheli-
mitse. Metsastysmuseon henkilokunta kayttad kirjaston kokoelmia tuottaessaan museon niytte-
lyitd seka tehdessdin kokoelmien tutkimus- ja luettelointityota.

Arvoluokitus

Kirjaston kokoelmat on jaettu kolmeen luokkaan museon kolmiportaista arvoluokitusjirjestel-
mii noudattaen. Kokoelmia luokitellaan niiden ainutlaatuisuuden tallennusvastuukriteerien tdyt-
tamisen perusteella. I luokkaan kuuluvia vanhoja ja harvinaisia julkaisuja sailytetdan kirjaston ti-
loissa lukittavissa kaapeissa. Niitd ei anneta lainaksi, ja asiakas saa niita tutkittavakseen valvotusti
ja puuvillakasineet kasissdan kirjaston tiloissa. Digitointi kuvaamalla on sallittua vain kirjaston-
hoitajan luvalla. IT luokkaan kuuluvia julkaisuja sdilytetddn kirjaston hyllyissd. Niitd voidaan an-
taa asiakkaalle tutkimuskéytt6on museon tiloissa. Lukusalilainaksi antamisesta paitetdan tapaus-
kohtaisesti, muun muassa lehtivuosikertoja tai huonokuntoisia kirjoja ei lahetetd. 111 luokkaan
kuuluvia julkaisuja saa kisitelld vapaammin.

I luokka

- Professori C. A. Borgstrémin kokoelman harvinaisuudet.

- Ainoat tunnetut kappaleet, el muissa tietokannoissa.

- Pienten painosten teokset.

- 1600-luvun metsastysasetukset.

- 1700-luvun vaitoskirjat ja pyyntioppaat.

Luokkaan kuuluu mm. majava-aiheinen sivu ”De Natura” -teoksesta vuodelta 1551, met-
sistyssdddos koskien kruununpuistoja vuodelta 1641, Suomen vanhin metsistyskitja, eli
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Jacob Wijkarin hylkeenpyyntid kisitteleva viitoskirja vuodelta 1707, Ruotsin vanhin met-
sastysteos vuodelta 1663, pienipainoksinen Richard Mintzingin 1920- ja 1930-luvulla jul-
kaisema 2-osainen metsiastysbibliografia Svensk jaktlitteratur, Jacob Pontus von Wulfsch-
midtin teos "Bonde-Stolpe” vuodelta 1771 sekd A. E. Jarvisen ja J. J. Maexmontanin tuo-
tannon keriilyharvinaisuudet.

IT luokka

- Aiheeltaan museon keskeisinta tallennusaluetta.

- Nimekkeet, joita vain yksi nide.

- Fyysisesti hyvakuntoisin nimekkeen niteista.

- Sidotut lehtivuosikerrat.

- Kulttuurihistoriallinen merkitys, esim. kayttokonteksti tiedossa (mm. tunnettujen henki-
16iden exlibriksilld tai omistuskirjoituksilla varustetut niteet)

- Heikki A. Reenpidian erikirjasto.

I1I luokka

- Korvattavissa oleva teos, joka 16ytyy kokoelmasta useampana kappaleena tai muista kir-
jastoista.

- Fyysinen kunto kohtalainen tai tyydyttava.
- Ei museon ydintallennusaluetta.
- IIT luokan aineistosta voidaan tarvittaessa tehda poistoja.
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ARKISTO

Perustaminen

Museon arkiston historia alkaa vuodesta 1975, jolloin Suomen Metsistys- ja riistanhoitomuseo
Porvoossa paitti perustaa yhteyteensd Suomen metsistajajirjestdjen ja -yhteisojen keskusarkis-
ton kerddmdin ja jirjestimidin metsistykseen liittyvdd arkistoaineistoa. Suomen arkistokentissa
ei ollut, eikd ole edelleenkdin metsistykseen erikoistunutta yksityisarkistoa. Porvoon kaudella
kartunta painottui erityisesti metsistysjarjestojen ja -yhdistysten arkistojen seki lehtileikkeiden
keruuseen. Metsistysseurojen arkistoista tulikin jo alkuvaiheessa kokoelmien ydinaineistoa. Ar-
kiston kokoelmat alkoivat monipuolistua museon siirryttyd Rithimielle vuonna 1990. Uudet
luovutukset sisilsivit entistd enemman my6s henkilbarkistoja, pienpainatteita, videoita, elokuvia
ja sahkoisia aineistoja.

Kokoelmatehtiva

Suomen Metsastysmuseon arkisto hoitaa museon oman virka-arkiston lisaksi suomalaisen met-
sastyksen historiaan ja metsastyskulttuuriin liittyvid arkistoja, kuten suomalaisten metsdstysseu-
rojen, metsistajajarjestojen ja yksityishenkiloiden arkistoja, metsastysaiheisia aineistokokoelmia,
perinteenkeruuaineistoja, muistitietohaastatteluja, nykydokumentointiaineistoja, pienpainatteita,
postikortteja, exlibriksia, adnitteitd, videoita ja elokuvia. Lisaksi valikoidusti tallennetaan myos
sellaisia metsastykseen liittyvia aineistoja, joiden arkistointivastuu ei kuulu museolle.

Arkiston ydinti ovat erityisesti metsistysseurojen, metsastyksen parissa toimineiden yksityishen-
kiléiden ja monien metsistykseen liittyvien jarjestdjen arkistot. Arkisto on Suomen Metsastija-
liiton ja useiden Metsastajaliiton piirijarjestjen pditearkisto. Suomen Metsistdjiliitto on arkis-
ton suurin arkistonmuodostaja. Museo yllipitid my6s Suomen trofeetuomareiden trofeetieto-
kanta-arkistoa.

Arkiston tavoitteena on koota kattavasti suomalaiseen metsastyskulttuuriin liittyvaa tietoutta eri
tallennusmuodoissa. Arkiston hoidossa noudatetaan yleisesti hyviksyttyjd arkistotoimen periaat-
teita ja menetelmid. Kartunnassa tavoitellaan erityisesti metsastysseurojen ja yksityisten metsas-
tdjien arkistoja, metsastysperinnettd eri muodoissaan sekd pienpainatteita, kuten postikortteja ja
tuote-esitteita.

Keruuperiaatteet ja kartunta

Luovutettu arkistomateriaali siirtyy Metsastysmuseon omistukseen. Arkiston luovuttaja voi aset-
taa aineistolle kayttorajoituksia. Arkistoluovutuksesta tehddin sopimus ja se kirjataan arkiston
diaarioon. Luovuttajalla ei timin jilkeen ole materiaaliin erioitkeuksia, vaan luovutetun materiaa-
lin kayttod koskevat arkiston yleiset kdyttoehdot. Tuote-esitteet ja pienpainatteet karttuvat myos
museon toisten kokoelmayksikoiden arkistolle antamista luovutuksista. Yha suurempi osa arkis-
ton vastaanottamasta aineistosta saapuu digitaalisessa muodossa. Kaikki digitaaliset aineistot tal-
letetaan museon arkiston verkkoasemalle.
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Arkiston seulonta, luettelointi ja digitointi

Seulonnassa maaritetdan asiakirjoille tarpeelliset siilytysajat sekd poistetaan arkistoon kuuluma-
ton materiaali arkistomateriaalin joukosta. Seulonnan suorittaa Metsastysmuseo ellei luovuttajan
kanssa toisin sovita. Luovutettu arkistokokoelma jirjestetadn ja luetteloidaan joko uudeksi ko-
koelmaksi tai osaksi jotakin aiemmin arkistoon luovutettua kokoelmaa. Jirjestimista varten mu-
seolla on mallikaava metsistysseurojen (Suomessa arkistotoimessa kaytettivai ABC-kaava sovel-
taen) ja yksityishenkil6iden (sovellettu arkistolaitoksen mallikaava) arkistoille. Muutoin yleensa
kaytetaan ABC-kaavaa. Museon virka-arkistolle on oma tehtivinmukainen kaava.

Arkistoluettelot tallennetaan Collecte-tietokantaan seka arkiston omalle verkkoasemalle. Arkis-
ton kokoelmia digitoidaan vuosittain erillisen digitointisuunnitelman mukaan. Digitoidut tiedos-
tot nimetdin arkiston oman nimikaavan mukaan. Arkistomuodostajien kansioiden nimet nou-
dattavat niille Collecte-tietokannassa annettuja signumeja.

Uusia digitaalisia aineistoja jérjestettdessa joudutaan usein ottamaan huomioon arkiston luovut-
tajan tiedostoilleen luoma kansiorakenne, joka poikkeaa arkistonmuodostajan vanhojen paperis-
ten aineistojen arkistokaavasta.

Metsidstyksen muistitieto -hanke

Suullisen muistitiedon keruuta varten aloitettiin vuonna 2010 Metsistyksen muistitieto -hanke.
Siina tehdddn suunnitelmallisesti henkil6haastatteluja metséstysperinteestd ja metsistyksen his-
toriasta seki taltioidaan museon tiloissa jarjestettyjd kokouksia ja Metsdstysmuseon omissa tilai-
suuksissa, kuten néyttelyjen avajaisissa, pidettyja puheita. Kertojien kanssa tehdaan haastatteluis-
ta luovutussopimus. Haastatteluja tehddin museossa, kertojien kotona ja metsistijajirjestojen
tiloissa eri puolilla Suomea. Vuosittain tehdddn ennalta suunniteltu muistitiedon tallennusmatka
johonkin maakuntaan. Lisiksi haastatellaan keruusuunnitelman ulkopuolelta omasta aloittees-
taan haastateltaviksi saapuneita kertojia.

Metsistyksen muistitiedon tavoitteena on taltioida monipuolisesti suomalaista metsastyskulttuu-
ria ja metsastyksen historiaa, metsastajien kokemuksia ja nikemyksia harrastuksestaan ja suoma-
laisen metséstyksen kaytintojd ja tapoja taustaltaan seki arvo- ja kokemusmaailmaltaan erilaisilta
metsistijiltd ja erl tavoin erankdynnin parissa toimineilta henkil6iltd. Haastatteluissa keratiin
mielipiteitdi myOs thmisiltd, jotka eivdt metsisté ja joille suomalainen metsistyskulttuuri on vie-
ras. Kertojia etsittdessd otetaan huomioon my6s museon kulloisetkin nayttely- ja julkaisusuunni-
telmat. Muistitietokokoelmaa kartutettaessa noudatetaankin pitkdn tihtdimen suunnitelmaa, jon-
ka tavoitteena on keritd muistitietoa alueellisesti, sosiaalisesti, eri metsdstysmuodot ja metsastys-
kulttuurin osa-alueet huomioon ottaen. Ainitteet talletetaan museon arkistoon ja niiti litteroi-
daan tarpeen mukaan.

Keruuprojektit ja nykydokumentointi
Museo toteuttaa yksin tai yhteistybkumppaneidensa kanssa perinteen- ja muistitiedon keruita
kootakseen suomalaisen metsastyksen historiasta kertovaa muistitietoa ja erdperinnettid. Nyky-

paivin metsastyksen 1mi6itd museo tallentaa tekemailld kenttityonad nykydokumentointia
metsastajien ja riistantutkijoiden parissa.
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Keruu- ja nykydokumentointiaineistot tallennetaan museon arkistoon tutkimuskaytt6én. Museo
pyrkii toimittamaan keruuaineistojen pohjalta julkaisuja joko yhdessa keruuseen osallistuneiden
yhteistybkumppaneiden kanssa tai yksin.

Arkiston kaytto

Arkistoon tallennettu materiaali on yleisesti kaytettavissa tutkimustarkoituksiin arkiston kaytt6-
chtojen mairittimalld tavalla. Metsdstysmuseolla on oikeus harkintansa mukaan rajoittaa arkis-
tomateriaalin kayttod, mikali se on arkistomateriaalin sidilyvyyden tai muiden syiden (kayttorajoi-
tukset ja tietosuoja) vuoksi tarpeellista.

Arvoluokitus

Arkiston kokoelmat on jaettu kolmeen luokkaan museon omaa kolmiportaista arvoluokitusjir-
jestelmad noudattaen. Kokoelmien luokitus perustuu niiden arvoon suomalaisen metsistyksen
historian, metsdstyskulttuurin ja -perinteen ja Suomen yleisen historian nikékulmasta.

Arkistoon pysyvisti tallennetut kokoelmat ovat kuitenkin ldhes kaikki ainutkertaisia ja sisaltdvit
joko koko Suomen tai rajatumman alueen metsastyshistoriaan, -kulttuurin kehitykseen ja perin-
teisiin liittyvaa tirkeda tietoa.

I luokka

- Sisalloltadan erityisen arvokasta suomalaisen metsastyksen historiaan, metsastyskulttuuriin
tai -perinteeseen kuuluvaa aineistoa.

- Liittyy metsastyksen kulttuurihistorian tai yleisen Suomen historian kannalta merkittdviin
henkil6ihin tai tapahtumiin.

Arkiston kokoelmista voi erityisesti nostaa esiin mm. J. J. Maexmontanin ja Ludvig Muns-
terhjelmin henkil6arkistot, erikirjailijoiden Erkki Tuomisen ja Pekka Reinikan kisikirjoi-
tukset, monien vanhojen metsistysseurojen, kuten Kuljun, Porin, Lempiilin ja Tuliluikun
arkistot, Suomen Metsastajaliiton arkiston vanhimmat osat ja Suomen Riistanhoito-Sda-
tién arkiston ja perinteenkeruista Eritietoutta Keski-Suomesta-, Karjalaisii erdtarinoi ker-
ruu- ja Amerikansuomalaisten metsastdjien muistot -keruun aineistot.

IT luokka

- Kaikki muu arkiston tallennusalueen piiriin kuuluva pysyvisti sailytettava aineisto. Toi-
seen luokkaan kuuluu mm. posti- ja joulukorttikokoelma, exlibriskokoelma, metsastajalii-
ton arkiston valtaosa, liiton piirien arkistot sekd noin 80 henkilon ja yli 150 metsistysseu-
ran arkistot. Ne edustavat yhdessi suomalaisen metsistyksen valtavirtaa ja muodostavat
suurimman osan kokoelmista.
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IT1 luokka

- Kaksoiskappaleet. Tarvittaessa poistettava aineisto.
- Aineistot, jotka eivit kuulu museon ydintallennusalueeseen.
- Méariaikaisesti sailytettavat aineistot.

29



LIITTEET
SUOMEN METSASTYSMUSEO

SYSTEMAATTINEN LUOKITUS
ESINEET

I KYLMAT ASEET

Puukot ja veitset

Nuolet, nuolenkirjet, jouset, nuoliviinit
Kirveet

Keihiit, harppuunat
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IT AMPUMA-ASEET

1. Suustaladattavat aseet
1.1. Piilukkoaseet
1.2.  Nallilukkoaseet

2. 'Takaaladattavat aseet
2.1.  Haulikot
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2.3.  Yhdistelmiaseet
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2.5. Rata-aseet
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3. Ilma-aseet

ITI AMPUMATARVIKKEET

Kivédirin patruunat, hylsyt ja patruunapakkaukset
Haulikon patruunat, hylsyt ja patruunapakkaukset
Muut patruunat, hylsyt ja patruunapakkaukset
Ruutipakkaukset

Nallit, nallirasiat

Haulit, haulipussit

Luodit, luotipakkaukset
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IV MUUT ASETARVIKKEET

1. Patruunalaukut, -kotelot, lipas- ja panostaskut
2. Asepussit, -kotelot, aseenkantolaukut, kantohihnat, asetelineet
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VIII
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Raudat
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Verkot
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Muut pyyntivalineet, janisraikat
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HOUKUTUSVALINEET
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Houkutuskuvat
Pillit
Muut houkutusvilineet

> o

VAATTEET

Puvut

Takit, puserot

Paidat, liivit, hirviliivit
Housut, haalarit

Jalkineet, jalkineiden hoito
Padhineet

Asusteet
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NAUTINTOAINEET

1. Sukset, lumikengat, ajopuut

2. Ahkiot, kelkat

3. Vesikulkuneuvot

4. Reput, rinkat, laukut, tuohikontit, kantohihnat, lompakot
5. Tulentekovilineet

6. ‘Teltat, laavukankaat

7. Astiat, ruokailuvilineet, pullot, t6lkit, sdilykepurkit

8. Tupakat, makeiset

9. Ensiapupakkaukset

10. Taskulamput, kompassit, sahat ym.

KALASTUSVALINEET

1. Verkot, rysit, merrat
2. Koukkupyydykset
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Kelat
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Valtakunnallisten laitosten ja jirjestéjen
Seurojen ja yhdistysten

Ulkomaiset

Muut
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XIV RAKENNUKSET, HUONEKALUT, SISUSTUS, TAULUT

Opetustaulut
Muut taulut
3.  Muu sisustus
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Kokonaiset eldimet
Paat

Kallot

Sarvet
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Muut (esim. sulat)
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SUOMEN METSASTYSMUSEON ESINEKOKOELMAT

Palveluhinnasto

Esinelainaukset

Esinelainauksista tehddin aina kirjallinen sopimus kahtena kappaleena, jonka allekirjoituksella
lainaaja sitoutuu noudattamaan lainausehtoja.

Esineiden lainaaja vastaa niiden kuljetuskustannuksista ja palauttamisesta laina-ajan paatytty.

Esineet ovat Suomen Metsdstysmuseon vakuuttamat lainaus- ja kuljetusaikana. Omavastuu-
osuus on 600 € ja siitd vastaa esineiden lainaaja.

Suomen Metsistysmuseon nimi tulee nikya julkaisussa, ndyttelyssd, tiedotteessa ym., joissa esine
mainitaan tai se on esilla.

Muut museot, opetustoiminta

Kisittelymaksu 100 € / esinelainaus

Lisiksi voidaan perid esinekohtainen lainausmaksu, jonka péittda esinekokoelmasta vastaava
amanuenssi yhdessia museonjohtajan kanssa.

Kaupallinen kiytt6 (TV, elokuvat, mainokset, somistus ym.)

Kisittelymaksu 150 € / esinelainaus

Lisaksi voidaan perid esinekohtainen lainausmaksu, jonka paittdd esinekokoelmasta vastaava
amanuenssi yhdessd museonjohtajan kanssa.

Museonjohtajan paitokselld voidaan tehdi poikkeuksia palveluhinnaston maksuista.
Hinnasto on voimassa toistaiseksi.



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

LUOVUTTAJA / LAHJOITTAJA

Nimi:
Yhteystiedot:

LUOVUTUKSEN SISALTO

LUOVUTUSEHDOT

Suomen Metsistysmuseo on saanut ohessa luetellun aineiston omistukseensa ja liittda sen
kokoelmiinsa ja luettelointijirjestelmadnsa. Lahjoittaja vakuuttaa, ettd hinelld on tarvittavat
oikeudet tihidn luovutukseen. Suomen Metsdstysmuseo voi tehdd aineistosta tarvittaessa
poistoja. Museo saa julkaista halutessaan ko. aineiston Internetissa omassa Kantapuu-
tietopankissaan. Sopimusta on tehty kaksi kappaletta, yksi kummallekin osapuolelle.

ALLEKIRJOITUKSET

Rithimaelld

Lahjoittaja Vastaanottaja




KUVA-ARKISTON KAYTTOEHDOT

Myynti

Suomen Metsistysmuseon kuva-arkiston kuvien myynti tapahtuu etupiissi Finnan asiakasliitty-
min avulla. Asiakas valitsee Finnan kautta haluamansa kuvat ja ottaa kuva-arkistoon yhteytta
joko suoraan Finnan kautta tai sihkGpostitse. Kuvat toimitetaan tilaajalle sahkoisesti.

Kiyttdjatiedot

Kuva-arkiston asiakkaista ja tilauksista pidetddn kirjaa museon omaan tilastointikdytt66n. Museo
noudattaa henkilotietojen kerdamisessa EU:n tietosuoja-asetusta (GPDR 25.5.2018).

Kuvien toimittaminen

Alkuperaisia negatiiveja, positiivikuvia ja dioja ei lainata. Digitaalinen painokelpoinen reprokuva
toimitetaan asiakkaalle tiedostojen siirtopalvelun (esim. WeTransfer) avulla.

Kuvien valinta

Kuva-arkiston asiakas ohjaltaan tekemiin kuvavalinnan Finna-hakupalvelun kautta. Tarvittaessa
valokuva-amanuenssi auttaa kuvien etsinnissa tietokannasta. Mikili kyseessd on luetteloimatto-
man kuvan valinta, varaa asiakas aina etukiteen ajan kuva-arkiston materiaaliin tutustumiseen ja
valokuva-amanuenssi avustaa kuvan valinnassa.

Kuvahinnasto

Suomen Metsistysmuseon kuva-arkiston Finnassa olevat CC BY-NC-ND 4.0 -lisenssin alaiset
kuvat ovat muokkaamattomina ei-kaupallisesti vapaasti kaytettivia. CNE-lisenssilld varustettu-
jen julkaistujen kuvien kayttooikeus tulee varmistaa kuva-arkistolta tapauskohtaisesti. Painokel-
poisista kuvista laskutetaan kuva-arkiston palveluhinnaston mukainen maksu. Kaupallista ja ei-
kaupallista kayttoa varten on oma vuosittain tarkistettava hinnastonsa. Museonjohtajan paatok-
selld voidaan perustellusta syysta myontaa vapautus kayttooitkeusmaksusta. Museo kayttad kuvia
omaan nayttely- ja julkaisutoimintaansa seké tiedotus- ja markkinointitarkoituksiin.

Julkaisuoikeus

Kaupalliseen kiytt6on kuvat luovutetaan kertajulkaisuoikeudella, uudelleen kiytosta on aina so-
vittava erikseen. Kertajulkaisuoikeus sisiltad kuvan kayttooikeuden samassa kontekstissa eri for-
maateissa eli esimerkiksi lehti voi julkaista artikkelin kuvituksena kdytetyn kuvan seki painetussa
ettd sihkoisessd muodossa. Kuvia julkaistaessa on mainittava: Suomen Metsdstysmuseo kuva-ar-
kisto ja valokuvaajan nimi, jos se on tiedossa.



Asiakas vastaa tekijanoikeus- ja henkil6tietosuojan toteutumisesta kuvien kiytossa. Valokuvaa ei

saa kasitella ilman tekijan lupaa. Kuvatiedostoja ei saa arkistoida, kopioida tai levittda ilman mu-
seon suostumusta.

Suomen Metsastysmuseo pyytad toimittamaan kirjastoon vapaakappaleen julkaisusta tai tutki-
muksesta, jossa on kaytetty kuva-arkiston kuvaa.



SUOMEN METSASTYSMUSEO

VALOKUVA - ARKISTO
Valokuvien luokitus
METKA

I METSASTYS

1.1 Linnut

I'. 2 Muu pienriista
1. 3 Suurriista

I. 4 Hylkeenpyynti
I. 5 Jousimetsastys
I. 6 Riistankisittely
1.7 Muut

II__ASEET JA PYYNTIVALINEET

IT . 1 Ampuma- aseet ja asetarvikkeet
IT . 2 Kylmit aseet

IT . 3 Ansat, raudat, loukut ja kuopat
II . 4 Houkutusvilineet

III  ERAVARUSTEET JA ERARETKET

IIT . 1 Vaatteet, asusteet

IIT . 2 Kanto- ja kuljetusvalineet
IIT . 3 Liitkkumisvilineet

IIT . 4 Leiriytymisvalineet

IIT1 . 5 Suunnistus

IIT . 6 Eriretket ja sotaretket

IV__ RIISTANHOITO

IV . 1 Riistan ruokinta
IV . 2 Riistan kuljetusvilineet
IV . 3 Muut

RIISTATUOTTEET

. 1 Turkikset

. 2 Trofeet

. 3 Riistaruoat

. 4 Riistan kasittely

<<<< <

VI __ELAIMET

VI .1 Koirat



VI . 2 Muut nisdkkaat
VI . 3 Linnut, linnunmunat

VI . 4 Muut

VII AMMUNTA

VII.1 Kilpailut ja muu ammunta
VII. 2 Ampumataulut, ampumaradat

VIII KATASTUS, RAVUSTUS JA VALAANPYYNTI

VIII . 1 Kalastus ja saaliit
VIII . 2 Kalastusvalineet
VIII . 3 Ravustus

VIII . 4 Valaanpyynti

IX LUONTOKUVAT

IX .1 Maisemat

IX . 2 Eldinten jéljet
IX .3 Jitokset

IX . 4 Luonnonilmiot
IX .5 Muut

RAKENNETTU YMPARISTO

. 1 Kaupungit, kylat, rakennukset
. 2 Rakennelmat

.3 Kulkuvalineet

.4 Tyokalut

.5 Muut

LR A A

XI HENKILOKUVAT

XI.1 Metsastajat

XTI .2 Kalastajat

XI. 3 Metsastajaliiton toimi- ja luottamushenkil6t

XI .4 Metsastdjainkeskusjirjeston toimi- ja luottamushenkil6t

XI .5 Metsastysmuseon toimi- ja luottamushenkil6t
XI.6 Muut

XII TAPAHTUMAT

XII'. 1 Kilpailut

XII. 2 Juhlat

XII.3 Erimessutja muut eritapahtumat
XII. 4 Urheilu

XII.5 Kokoukset ja muut

XII. 6 Koiranayttelyt, koirakokeet



XII1

ALKUPERAISKULTTUURIT

XIIT.1 Lappalaiset

X1V

ARKEOLOGIA

XIV.1 Loydot
XIV .2 Loytopaikat
XIV .3 Rekonstruktiot

XV

METSATALOUS JA MAATALOUS

XV.1

Metsanhoito

XV . 2 Metsityot

XV.3

Metsateollisuus

XV . 4 Maanviljely

XVI TAIDE, PAINOTUOTTEET JA ESINEET
XVI. 1 Maalaustaide, piirustus ja grafitkka

XVI. 2 Veistokset

XVI. 3 Koriste- ja kdyttdesineet, taideteollisuus

XVI . 4 Metsistysmuistot ja trofeet

XVI .5 Merkit ja palkinnot

XVI. 6 Mainos- ja julistekuvat

XVI.7 Muut

XVII _METSASTYSMUSEO

XVII. 1 Nayttelyt

XVII.
XVII.
XVII.
XVII.
XVII.

XVIII

2 Avajaiset

3 Rakennus, ulko- ja sisikuvat
4 Henkil6kuvat ja toiminta

5 Esinekuvat

6 Painotuotteet

MUUT MUSEOT

XVIII
XVIII
XVIII
XVIII

. 1 Ulkomaiset metsastysmuseot
. 2 Arkeologiset museot

. 3 Luonnontieteelliset museot

. 4 Muut museot

YMPARISTO

XIX

XIX .1 Ympairistonsuojelu
XIX . 2 Riistaeldinvahingot



SUOMEN METSASTYSMUSEON KUVA-ARKISTO

Palveluhinnasto

Finnassa olevia CC BY-NC-ND 4.0 -merkinnalla varustettuja kuvia saa ladata, levittad, nayttaa
ja esittda julkisesti ei-kaupallisissa tarkoituksissa veloituksetta. Kuvia ei saa muunnella. Kuvan
yhteydessa tulee mainita valokuvaaja ja Suomen Metsastysmuseon kuva-arkisto. Ei-kaupallisessa
kaytossa korkealaatuisesta kuvasta peritdan hinnaston mukainen palvelumaksu. Kaupallisessa
kaytossa kuvasta peritidn hinnaston mukainen kayttomaksu, joka sisaltdd palvelumaksun. Ti-
laukset ja yhteydenotot: Suomen Metsastysmuseon kuva-arkisto: info(a)metsastysmuseo.fi

Ei-kaupallinen kaytt6

Digitaalinen korkearesoluutiokuva sihkoisesti toimitettuna 30 €

(Toimitus USB-tikulla postitse + 15 €)

Kaupallinen kiytto

Julkaisut, aikakaus- ja pdivilehdet 60 €

Mainokset 250 €

Muu kaupallinen kaytto 150 €

Kiyttomaksu on kuvakohtainen ja kuva luovutetaan kertakayttooikeudella. Kertakayttdoikeus

sisaltad kuvan kdyton saman tuotteen eri formaateissa ja muuttumattomissa uusintapainoksissa.
Kiyttooikeutta ei voi myyda eika siirtad. Mahdollisesta jatkokaytostd on sovittava erikseen.

Tilaustyot

Kuvan digitaalinen muokkaus, valokuvaus, arkistoty6 50 € / h, minimi 1/2 h

Toimitusehdot

Toimitusaika mahdollisimman nopeasti, korkeintaan 2 viikkoa.

Kuvien kiyttéehdot

Kuvan yhteydessd on mainittava tekijin ja/tai kuvaajan nimi sekd Suomen Metsistysmuseon ku-
va-arkisto. Asiakas vastaa tekijinoikeus- ja henkil6tietosuojan toteutumisesta kuvien kéytossa.
Valokuvaa ei saa kisitelld tai rajata ilman tekijan lupaa.

Kuvatiedostoja ei saa arkistoida, kopioida tai levittdd ilman museon suostumusta. Pyydimme
toimittamaan Suomen Metsdstysmuseon kirjastoon vapaakappaleen julkaisusta tai tutkielmasta,
jossa kuvaa on kiytetty.



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

LUOVUTTAJA /[ LAHJOITTAJA
Nimi:
Yhteystiedot:

LUOVUTUKSEN SISALTO

LUOVUTUSEHDOT: YKSINOIKEUS
Suomen Metsastysmuseo on saanut ohessa luetellun aineiston omistukseensa ja liittaa sen
kokoelmiinsa ja luettelointijarjestelmaansa kaikilla tekijanoikeuksilla.

Luovuttaja vakuuttaa, ettd hanella on tarvittavat oikeudet tahan luovutukseen. Luovuttajan
kayttaessa luovuttamaansa aineistoa Suomen metsastysmuseo ei peri luovuttajalta
kayttooikeuskorvauksia.

Kuvia julkaistaessa on mainittava valokuvaaja / Suomen Metsastysmuseon kuva-arkisto.
Luovuttaja saa haltuunsa kuvien digitaaliset kopiot kun Metsastysmuseo on digitoinut aineiston.

Oikeus luovutettavaan aineistoon liittyvien henkilotietojen arkistointiin ja kayttéon perustuu
Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6. artiklan 1. kohdan alakohtaan e: Kasittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen

vallan kayttamiseksi.

Sopimusta on tehty kaksi kappaletta, yksi kummallekin osapuolelle.

PAIKKA JA AIKA

ALLEKIRJOITUKSET

Lahjoittaja Vastaanottaja



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

LUOVUTTAJA [ LAHJOITTAJA
Nimi:
Yhteystiedot:

LUOVUTUKSEN SISALTO

LUOVUTUSEHDOT: RINNAKKAINEN KAYTTOOIKEUS

Suomen Metsdstysmuseo saa ohessa mainittuihin valokuviin tai filmimateriaaliin
rinnakkaiskayttooikeudet ja voi samoin kuin luovuttajakin antaa kuva-aineiston kayttdoikeuksia
my®&s muille tahoille korvaamatta tekijanoikeuksia. Kuvien kaytto- ja luovutusoikeuksista ei ole
tehty aiempia kirjallisia sopimuksia kolmansien osapuolien kanssa.

Suomen Metsastysmuseo on saanut ohessa luetellun aineiston omistukseensa ja liittaa sen
kokoelmiinsa ja luettelointijarjestelmaansa. Museo voi tehda aineistosta tarvittaessa poistoja.
Museo saa kayttaa aineistoa toiminnassaan ja julkaisuissaan. Museo voi muokata kuvia. Museo
saa julkaista halutessaan ko. aineiston Internetissa omassa Kantapuu-Finna-tietokannassa (CC
BY-NC-ND 4.0 -lisensointi). Aineistoa saa kayttaa Suomen Metsastysmuseon kuvapalvelussa.

Kuvia julkaistaessa on mainittava valokuvaaja / Suomen Metsastysmuseon kuva-arkisto.
Luovuttaja saa haltuunsa kuvien digitaaliset kopiot kun Metsastysmuseo on digitoinut aineiston.

Oikeus luovutettavaan aineistoon liittyvien henkilotietojen arkistointiin ja kdyttoon perustuu
Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6. artiklan 1. kohdan alakohtaan e: Kasittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen

vallan kayttamiseksi.

Sopimusta on tehty kaksi kappaletta, yksi kummallekin osapuolelle.

PAIKKA JA AIKA

ALLEKIRJOITUKSET

Lahjoittaja Vastaanottaja



SUOMEN METSASTYSKIRJASTON
KAYTTOEHDOT

Museon ulkopuoliset kayttijat

Kirjaston aineistoon voi tutustua paikan péalla henkilokunnan opastamana. Kirjaston kaytosta
on hyvd sopia kirjastonhoitajan tai museon muun henkilokunnan kanssa etukiteen. Asiakas
tayttad ensin tutkijakortin, jossa hin selvittida tutkimusaiheen ja sitoutuu noudattamaan kirjaston
kayttéehtoja. Kirjaston tilat ja tutkimusaineisto ovat asiakkaan kaytettivissd tutkijakortin taytta-
misen jalkeen. Asiakas ei saa tehdd minkaanlaisia merkint6ja tutkimaansa aineistoon eikd muu-
toin vahingoittaa sitd. Vanhempaa aineistoa kisitellidn puuvillakdsineet kasissa.

Kirjastolainat

Metsistyskirjasto lidhettdd asiakkaalle kaukopalveluna lukusalilainoja muihin kirjastoihin, koti-
lainoja ei anneta. Asiakas ei saa kirjoja mukaansa kaukolainapyynnon tehneesti kirjastosta. Myos
kopioita ldhetetdan kaukopalveluna.

Kirjasto pidattaa itsellidn oikeuden paittda lainattavasta aineistosta. Asiakkaalla ei ole lainausoi-
keutta mm. sidottuihin lehtivuosikertoihin, harvinaisempiin yksittdiskappaleisiin, eikd kirjaston
maarittelemiin vanhaan tai muuten heikkokuntoiseen aineistoon. Asiakas on velvollinen kor-
vaamaan tirveleminsi teos uudella, tai vaihtoehtoisesti kirjaston kohtuulliseksi katsomalla sum-
malla. Lainatusta aineistosta saa ottaa kopioita vain kirjastonhoitajan antamalla erityisluvalla.

Henkilokunta voi lainata kirjastossa olevia lehtid ja kirjoja kuittaamalla lainaustapahtuman lai-
nausvihkoon. Piasaintoisesti henkilokunnan tarvitsemat kopiot ottaa kirjastonhoitaja, joka vas-
taa aineistosta.

Lainausajat

Aineiston lainausaika on nelja viikkoa tai erillissopimuksella muu aika. Lainan voi veloituksetta
uusia yhden kerran, jonka jalkeen uusimisesta peritdan uusi hinnaston mukainen kaukopalvelu-
maksu.

Naiyttelylainat

Kirjaston aineistoa lainataan nayttelykadyttoon esim. muille museoille ja kirjastoille. Lainauksesta
péddtetddn tapauskohtaisesti. Jokaisesta lainauksesta tehddin kirjallinen sopimus kahtena kappa-
leena. Sopimuksesta ilmenee laina-aika, kasittely- ja kuljetusvaatimukset ja vakuutukset. Palaute-
tun lainakirjan kunto tarkistetaan, ja se kuitataan palautetuksi lainaussopimuksen molempiin
kappaleisiin.



Kopiointi- ja lainausmaksut

Tarvittaessa museon henkilokunta ottaa asiakkaalle kopioita omaan kiytt6on veloitusta vastaan
kulloinkin voimassa olevan palveluhinnaston mukaan. Kopioinnissa noudatetaan kulloinkin voi-
massa olevaa tekijanoikeuslakia ja Kopiosto ry:n antamia, kopiointia koskevia maarayksid. Teki-
janoikeuksista vapaan aineiston digitoimisesta vastaa Metsdstysmuseon kuva-arkisto. Metsastys-
museo pidattad oitkeuden perid palveluhinnastonsa mukaisen digitointi- ja kayttomaksun ja sa-
malla itse vastaa aineistonsa asianmukaisesta kisittelystd. Kaukopalvelussa lainausmaksu peri-
tadn hinnaston mukaisena suoraan kirjastolta, jolle asiakkaan tilaama lukusalilaina on toimitettu.

Tietopalvelu

Kirjasto tekee pienimuotoiset tiedonhaut omasta tietokannastaan veloituksetta. Laajoista tie-
donhauista kirjastolla on oikeus perid hinnaston mukainen palvelumaksu, joka ilmoitetaan asiak-
kaalle tiedonhakutehtavasta sovittaessa.

Kiyttoehtojen voimassaolo

Kiyttoehdot ovat voimassa toistaiseksi. Kirjastolla on oikeus tarvittaessa muuttaa kiyttéehtoja.
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39
398.2
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504.8
55
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572
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58
58/59

Luokitukset

Sanallinen selite

Intiaanit

Henkil6hakemistot

Kokous- ja kongressijulkaisut
Nimistot

Kartat

Ranska

Italia

Espanja

Skandinavia

Suomi

Ahvenanmaa

Nortja

Ruotsi

Tanska

Aasia

Afrikka

Pohjois- ja Keski-Amerikka
USA

Etela-Amerikka
Erikoisbibliografiat
Tietosanakirjat. Yleiset hakuteokset
Sarjat. Vuosikirjat

Kalenterit, almanakat

Museot : yleisteokset, oppaat, vuosikirjat
Kokoomateokset. Juhlajulkaisut
Komiteanmietinnét

Ex librikset

Filosofia

Psykologia

Uskontotiede. Mytologia
Yhteiskuntatieteet

Tilastot. Tutkimus

Viestotiede. Muuttoliike. Siirtolaisuus
Sosiologia

Kansantalous

Oikeus

Metsistysoikeus

Poliisitoimi

Turvallisuuden valvonta
Puolustuslaitos. Viesténsuojelu
Sotataito. Sotatiede

Kasvatus. Opetus

Vapaa-aika

Kansatiede

Tarinat. Legendat
Luonnonsuojelu, ympiristonsuojelu
TLuonnonkuvaus

Geologia, meteorologia
Paleontologia

Antropologia

Ekologia

Kasvitiede

Luonnontieteet, yleistd
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591.51
591.9
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597.2/.5
598.3/.9
599

619

623
623.44
623.441
623.444
623.45
623.5

630
630/631
631
636.08
636.082
636.082.4
636.084
636.7
636.701
6306.72
636.73
636.74
636.75
636.77
636.79
636.93
639.1
639.1.03
639.1.04
639.1.0572
639.1.0573
639.1.081.31
639.1.081.4
639.111.4
639.111.6
639.113
639.12
639.18
639.181
639.2
639.2.06
639.2.07
639.203
639.3
639.8
641.5

65

658.87
683.4

687

72

73/76

77

Eliintiede

Eldinpsykologia. Vaisto- ja opittu kayttiytyminen

Elidmaantiede
Selkirangattomat
Kalat

Linnut

Nisdkkaat
Eldinlaaketiede

Aseet, ammunta
Ase-esitteet

Tuliaseet

Kylmit aseet
Ampumatarvikkeet
Ammunta. Ballistiikka
Metsitalous
Metsitalous, maatalous
Maatalous
Kotieldintalous
Kotieldinjalostus
Lisdantyminen
Ruokinta

Koirat

Rotukirjat, koirajirjestot
Terrierit

Pystykorvat
Palveluskoirat

Ajavat koirat
Luolakoirat

Seisovat lintukoirat
Turkistarhaus
Metsistys
Riistakannan perustaminen
Riistanhoito
Kotimaiset metsistdjdjarjestot
Ulkomaiset metsistijdjirjestot
Metsistys koiran avulla
Jousimetsastys
Poronhoito

Hirven metsastys
Ketun metsastys
Linnustus
Riistaeldintuotteet
Vuodat, nahat, sarvet
Kalastus
Kalastusvalineet
Kalastuspaikat
Kalakannan lisidminen
Kalanviljely
Kalastusjirjestot
Ruoanvalmistus
Liiketalous
Vihittdiskauppa
Aseiden valmistus
Vaatetusteollisuus
Arkkitehtuuri, rakennustaide
Kuvataide

Valokuvaus
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796
796/799
798.8
80
800.87
82
82.1
82.11
82.12
82.2
902/903
908

91

929
929.5
93/99
930.8
930.85
947
948

Musiikki

Eriretkeily

Urheilu

Koirakokeet

Kielitiede

Murteet
Kirjallisuudentutkimus
Kaunokirjallisuus, erdaiheet
Kaunokirjallisuus: erdaiheet, ruotsi ja vieraat kielet
Nuorten ja lasten kirjat
Kaunokirjallisuus, koira-aiheet
Arkeologia. Esthistoria
Kotiseutu. Paikallishistoria
Maantiede. Matkat
Henkil6historia
Sukututkimus

Historia

Kulttuurihistoria
Metsistyksen historia
Venijin historia

Suomen historia



SUOMEN METSASTYSKIR]ASTO
Palveluhinnasto

Kaukopalvelulainaus toiseen kirjastoon

4 € / nide + postitus- ja laskutuskulut 6 €

Kaukopalvelukopiot

A4

1-10 sivua 9 € (sisaltaa laskutuksen ja postituksen)
Seuraavat sivut 40 snt / sivu

A3

1-10 sivua 11€

Seuraavat sivut 50 snt / sivu

Itsepalvelukopiot kirjastossa

A4 40 snt
A3 50 snt

Tutkimusluontoinen arkistotyo

60 €/t. Min. 2 t.

Museonjohtajan paitokselld voidaan tehda poikkeuksia palveluhinnaston hinnoista.
Hinnasto on voimassa toistaiseksi.



SUOMEN METSASTYSMUSEO Diaarinumero:
FINLANDS JAKTMUSEUM

SUOMEN METSASTYSKIRJASTO
KIRJASTOAINEISTON LUOVUTUSSOPIMUS

Luovutettava
aineisto:

Talla vastaanottokuitilla aineisto siirtyy Suomen Metsastyskirjaston omistukseen. Oikeus
luovutettavaan aineistoon liittyvien henkil6tietojen arkistointiin ja kaytto6n perustuu
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan, alakohtaan e: Kisittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavin suorittamiseksi tai rekisterinpitijille kuuluvan julkisen
vallan kéyttamiseksi.

LAHJOITTAJA:

Nimi:

Osoite:

Puh:

Piiviys:

Lahjoittaja / tuoja Vastaanottaja



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

SUOMEN METSASTYSKIRJASTO
TUTKIJAKORTTI

Tutkijan nimi:

Arvo tai ammatti:

Osoite:

Puhelinnumero:

Tutkimusaihe:

Tutkija on tutustunut kirjaston kayttéehtoihin ja hyviksynyt ne.

Sitoudun luovuttamaan tutkimuksistani yhden kappaleen Suomen Metsdstysmuseon kirjastoon.
Oikeus tutkimustyon tilastointiin liittyvien henkiltietojen arkistointiin ja kaytt6on perustuu
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan, alakohtaan e: Kisittely on

tarpeen yleista etua koskevan tehtavin suorittamiseksi tai rekisterinpitijille kuuluvan julkisen
vallan kayttdmiseksi.

Patvays:

Tutkijan allekirjoitus:



SUOMEN METSASTYSMUSEON
ARKISTON KAYTTOEHDOT

Yleista

Arkiston kayttajan tulee noudattaa naita kayttoehtoja seka lakia yleisten asiakirjojen julkisuudes-
ta.

Arkistomateriaalin kdytto

Arkistomateriaalia voi kéyttad tutkimustarkoituksiin Suomen Metsastysmuseon kanssa ennalta
sovitulla tavalla Metsdstysmuseon tiloissa. Asiakirja- ja kisikirjoitusaineistojen digitointi ja digi-
toitujen kuvien julkaisukaytto on sallittua vain arkistosta vastaavan amanuenssin luvalla. Museon
tallettamia danitteitd, kuten Metsdstyksen muistitieto -haastatteluja voi kuunnella museon tilois-
sa. Niistd ei anneta asiakkaille kopioita. Tutkija sitoutuu luovuttamaan tutkimuksistaan yhden
kappaleen Suomen Metsistysmuseolle.

Kiyttidjaseuranta

Arkiston kiyttijistd pidetddn ajantasaista kdyttdjakirjaa, johon merkitddn jokaisen arkiston kdyt-
tajan nimi, arkistovierailun pdivamaara ja tutkimusaihe. Kirjaa sailytetadn arkistotiloissa.
Arkistomateriaalin kisittely ja luovutus

Jokainen asiakirja on ainutkertainen, niitd ei saa lainata kotiin, eikd vieda pois tutkijatiloista.
Asiakirjoja on kasiteltiva huolellisesti, eikéd niithin saa tehdd merkint6jd. Asiakirjojen sisdinen jar-
jestys kansioissa on siilytettiva ja kdyton jalkeen ne on pakattava huolellisesti kansioihin. Van-
hoja ja hauraita aineistoja tulee kisitelld suojakasineilla.

Arkistomateriaalin kidyt6n rajoitus

Suomen Metsistysmuseolla on oikeus harkintansa mukaan rajoittaa arkistomateriaalin kayttoa,
mikdli se on arkistomateriaalin siilyvyyden tai muiden syiden vuoksi tarpeellista. Arkisto nou-
dattaa luovuttajan kanssa tehtyji sopimusehtoja.

Arkiston palvelumaksut

Metsastysmuseolla on oikeus perid kopioista ja asiakkaan kanssa sovitusta tiedonhausta palvelu-
hinnastonsa mukainen maksu.



SUOMEN METSASTYSMUSEON ARKISTON KAAVA
Pdivitetty 3.11.2022

01. VIRKA-ARKISTO
1.1. Hallinto
1.1.1. Diaarit

1.1.2. Luettelot

1.1.3. Poytakirjat
1.1.3.1. Hallituksen poytakirjat
1.1.3.2. Valtuuston poytakirjat
1.1.3.3. Yleisten kokousten poytakirjat
1.1.3.4. Tyéryhmat ja toimikunnat
1.1.3.5. Muistiot, ohjelmat ja suunnitelmat
1.1.3.6. Viikkopalaverit

1.1.4. Toisteet
1.1.4.1. Toimintakertomukset ja tilinpaatokset
1.1.4.2. Tiedotteet
1.1.4.3. Kotisivut
1.1.4.4. S3annot

1.1.5. Kirjeenvaihto
1.1.6. Sisallon mukaan jarjestetyt asiakirjat
1.1.7. Sopimukset, todistukset ja lahjoitukset

1.2. Henkilostéhallinto
1.2.1. Henkilostopolitiikka ja koulutus
- Henkilostosuunnitelmat ja koulutus, virkajarjestelyt, nimikemuutokset,
tyoehtosopimukset, henkilostorekisterdinti, tilapainen henkilokunta,
elakeasiat, matkakertomukset
1.2.2. Palkkaus
- Palkkakortit, palkkatodistukset, vuosi-ilmoitukset, palkkataulukot,
ikdlisamateriaali, tulospalkkajarjestelma
1.2.3. Tybaika ja vuosilomat
- Tyovuorolistat, lomalistat, vuorottelu-, opinto- ja hoitovapaat
1.2.4. Tyoterveys ja tyosuojelu
- Tyoterveyssopimukset, tyosuojeluasiat

1.3. Taloushallinto
1.3.1. Tilinpaatosmateriaali ja kassakirjat



- Talousarviot, muu materiaali. Tilinpaatokset toimintakertomusten
yhteydessa sarjassa 1.1.4.1.
1.3.2. Laskut
- Lahetetyt laskut, maksetut laskut, kassakuitit
1.3.3. Pankkiasiat
- Sopimukset ja tilit ja tiliotteet
1.3.4. Valtionapuhakemukset

1.4. Kiinteistohallinto
1.4. Museorakennus, muut tilat ja ulkoilualueet

1.5. Toiminta
1.5.1. Nayttelyt
1.5.2. Julkaisut
1.5.3. Tapahtumat
1.5.4. Kapalamaki-lehti ja Kapalan jalkia -uutiskirjeet
1.5.5. Kyselyt ja tilastot

1.6. Kokoelmat
1.6.1. Esinekokoelmat
1.6.2. Arkistokokoelmat
1.6.3. Elokuva- ja videokokoelmat
1.6.4. Exlibriskokoelmat
1.6.5. Seuramerkkikokoelmat
1.6.6. Valokuvakokoelmat

02. HENKILOARKISTOT
03. SISALLON MUKAAN JARJESTETYT KOKOELMAT

3.1. Ei kaytossa
3.2. Metsastykseen, metsastysperinteeseen ja -kulttuuriin liittyvid aiheen mukaan
jarjestettyja aineistoja
3.2.1. Eralaulut ja metsastysmusiikki
3.2.2. Metsastykseen liittyvaa muistitietoa — kirjoituskilpailut, perinnekeruut ja
keruuhankkeet
3.2.3. Metsastykseen liittyvaa muistitietoa — metsastyspaivakirjat ja -kronikat seka
hankkeisiin kuulumaton muistitiedon kartunta
3.2.4. Ei kdytossa
3.2.5. Julkinen hallinto — sisaltaa Iahinna irrallisia historiallisesti arvokkaita
asiakirjoja ja viranomaisaineistoja.
3.2.6 Tutkimukset, tutkimushankkeet, riistanhoidolliset kenttatutkimukset ja
kannanhoidolliset hankkeet
3.2.7. Erilaisia metsdstykseen liittyvia aineistokokoelmia
3.3. Kalastus

04. METSASTYSSEURAT, -JARJESTOT, RIISTAHALLINTO
4.1. Metsastysseurat



05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

4.2. Riistanhoitoyhdistykset
4.3. Muut jarjestot ja yhteisot
4.3.1. Maa- ja metsatalousministerio
4.3.2. Suomen Riistanhoito -saatio
4.3.3. Suomen Metsastajaliitto
4.3.4. Metsastajain Keskusjarjestd — Suomen Riistakeskus
4.3.5. Riista- ja kalatalouden tutkimuslaitos
4.3.6. Metsastys ja kalastus -lehti
4.3.7. Suomen Metsdstdja- ja Kalastajaliitto ja Uudenmaan Erdamiespiiri
4.3.8. Suomen Metsastysammuntaliitto
4.3.9. Suomen Trofeetuomarit
4.3.10. Metsahallitus
4.4. "Vahaisia keraelmia” - Muita metsastysta, riistanhoitoa tai erdankayntia sivuavia
yhdistyksia
4.5. Pohjoismaat, pohjoismaiset metsastdjijarjestot ja pohjoismainen yhteistyo
4.5.1. Ruotsi ja Svenska Jagareférbundet
4.5.2. Norges Jeger Og Fiskerforbund
4.5.3. Tanskan ja Gronlannin riistahallinto ja tanskalaiset metsastysjarjestot
4.6. Kansainvaliset metsastdjajarjestot
4.6.1. CIC
4.6.2. FACE
4.7. Eramessut ja -tapahtumat
4.8. Metsastys-, kalastus- ja erdamuseot

ELEKTRONISET ASIAKIRJAT

AANITTEET

VIDEOT, ELOKUVAT JA SAHKOISESSA MUODOSSA OLEVAT OHEISAINEISTOT
MIKROFILMIT

LEHTILEIKKEET, INTERNET-SIVUSTOT JA -KESKUSTELUT

KARTAT

MAARITELLYT PIENPAINATTEET
11.1. Joulukortit
11.2. Postikortit
11.3. Postimerkit ja -leimat
11.4. Kirjekuoret
11.5. Kayntikortit
11.6. Metsastyskortit, kalastuskortit, ampumakortit, jasenkortit
11.7. Ampumasuoritus- ja riistanhoitokortit
11.8. Kutsut ja ohjelmat
11.9. Kiitoskortit
11.10. Etiketit, lasinaluset ja rahat
11.11. Metsastysaikataulukot ja -kalenterit
11.12. Ruokalistat ja ruokaohjeet



11.13.
11.14.
11.15.
11.16.
11.17.

Ampumataulut
Opastus- ja kieltotaulut
Adressit

Julisteet

Exlibrikset



SUOMEN METSASTYSMUSEON ARKISTO

Palveluhinnasto
Lihetettivit kopiot
A4
1-10 sivua 9 € (sisdltad laskutuksen ja postituksen)
Seuraavat sivut 40 snt / sivu
A3
1 - 10 sivua 11 €
Seuraavat sivut 50 snt / sivu

Itsepalvelukopiot museossa

A4 40 snt
A3 50 snt

Tutkimusluontoinen arkistotyo

60 €/t. Min. "4 t.

Museonjohtajan paatokselld voidaan tehda poikkeuksia palveluhinnaston hinnoista.
Hinnasto on voimassa toistaiseksi.



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

ARKISTON LUOVUTUSSOPIMUS

Luovutettava aineisto:

Arvioitu aineiston miiri ja rajavuodet:

Mahdolliset kdyttorajoitukset (salaisuusrajat):

Luovuttajan nimi ja luovuttajan asema yhdistyksessd/yrityksessi/laitoksessa:

Osoite, sihkoposti ja puhelinnumero:

Luovutuspiiva:

Aineisto luovutetaan Suomen Metsistysmuseon arkistolle pysyvisti. Oikeudet aineistoon
siirtyvit museolle. Arkisto ei lainaa eikd luovuta aineistoa edelleen yksityishenkiléille.

Oikeus luovutettavaan aineistoon liittyvien henkil6tietojen arkistointiin ja kaytt6on perustuu
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan, alakohtaan e: Kaisittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtivin suorittamiseksi tai rekisterinpitijille kuuluvan julkisen
vallan kédyttdmiseksi.

Allekirjoitukset:

Luovuttaja Vastaanottaja



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

SOPIMUS HAASTATTELUAANITTEEN LUOVUTUKSESTA
SUOMEN METSASTYSMUSEOLLE

Kertojan nimi ja yhteystiedot:

Adnitysaika ja -paikka:

Adnittdjd ja hinen asemansa Metsdstysmuseossa:

Adnitteen kesto ja keskeissisalto:

Mahdolliset kiyttorajoitukset (salaisuusrajat):

Adnite luovutetaan Suomen Metsistysmuseolle pysyvisti tutkimuskiyttéon ja siti voidaan
kayttdd museon omassa julkaisu- ja nayttelykaytossa hyvia tutkimusetiikkaa noudattaen.

Oikeus luovutettavaan aineistoon liittyvien henkil6tietojen arkistointiin ja kiytt66n perustuu
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan, alakohtaan e: Kisittely on
tarpeen yleistd etua koskevan tehtivin suorittamiseksi tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen
vallan kayttdmiseksi.

Patvays:

Allekirjoitukset:

Kertoja Nauhoittaja



SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM

SUOMEN METSASTYSMUSEON ARKISTO
TUTKIJAKORTTI

Tutkijan nimi:

Arvo tal ammatti:

Osoite:

Puhelinnumero:

Tutkimusaihe:

Sitoudun noudattamaan yleisten asiakirjojen julkisuuslakia niin, etten vaarinkéyta asiakirjoja sen
henkil6n, jota tieto koskee tai hinen omaisensa vahingoksi tai halventamiseksi. Samoin
noudatan arkiston kayttéehtoja ja sitoudun luovuttamaan tutkimuksistani yhden kappaleen
Suomen Metsistysmuseolle.

Oikeus tutkimustyon tilastointiin liittyvien henkil6tietojen arkistointiin ja kdyttéon perustuu
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan, alakohtaan e: Kisittely on
tarpeen yleistd etua koskevan tehtivin suorittamiseksi tai rekisterinpitajille kuuluvan julkisen
vallan kayttdmiseksi.

Pitvays:

Tutkijan allekirjoitus:












SUOMEN METSASTYSMUSEO
FINLANDS JAKTMUSEUM




